Uputstvo za export podataka poreskoj upravi

Uputstvo za kontrolu integriteta poreskih knjiga, podeSavanja i eksport podataka poreskoj
upravi

Poreska uprava je propisala obavezu poreskog obveznika koji vodi poslovne knjige na
racunaru/bazi podataka, da im na svoj zahtev predaju odredene podatke u elektronskoj formi,
(Sluzbeni glasnik RS 6/2010).

Napominjemo da je propis NEDOSLEDNO propisan tako da se ne moze kao takav
isprogramirati. Medutim, mi smo napravili jednu varijantu reSenja uzimajuéi u obzir najlogi¢niji ishod.
Prilikom preinstalacije nove verzije programa dobicete novu opciju u programu: Finansijsko/Izvestaji
(glavna knjiga)/Export podataka/Za poresku upravu. Na osnovnom dijalogu te programske opcije
obratite paznju na obavestenje/upozorenje ispisano CRVENIM SLOVIMA.

Slanje podataka u elektronskom obliku traje nekoliko minuta, a sadrzi sve podatke koje ste
unosili u toku poslovne godine. Ukoliko podaci nisu pazljivo i adekvatno unoSeni tokom poslovne
godine rok od 3 dana za dostavljanje ovog izvesStaja neée biti dovoljan da se podaci prekontroliSu. Na§
savet je da se drzite slede¢ih pravila:

1. Svaki dokument koji unosite u bazu podataka mora imati pratecu dokumentaciju koja je u

potpunom skladu sa propisima. Obratite paznju da li ulazni racun sadrzi Vas PIB i PIB dobavljaca.

2. Kada odstampate poresku prijavu za predaju poreskoj upravi - zakljucajte poreski period.
Nakon zaklju€avanja uradite jo$ jednu proveru. Ponovo startujte prikaz podataka za poresku
prijavu kao izvestaj i proverite da li je sve kao na odStampanoj poreskoj prijavi.

3. Ukoliko iz bilo kog razloga otklju¢avate poresku prijavu, nakon toga je ponovo zakljucajte i
proverite da li se izvestaj o poreskoj prijavi slaZe sa predatom poreskom prijavom.

Propisom je regulisano da se ovaj izvestaj dostavlja na nekom standardnom elektronskom
medijumu. Iako nije precizirano koji su to medijumi, smatramo da su za sada jedino CD ili DVD
medijumi adekvatni. Ukoliko nemate CD ili DVD pisa¢ (writer), obavezno ga ugradite. Inace,
Windows XP (i njegovi naslednici) kao upravljacki sistem omogucava lako snimanje podataka na
CD/DVD medijume, a mogu se koristiti 1 drugi programi (Nero 1 drugi).

Pravilnikom je utvrdeno da se podaci iz elektronski vodenih poslovnih knjiga i evidencija
poreskih obveznika-pravnih lica, upisuju u tri datoteke sa slede¢im nazivima:

L. ISPIS GLAVNE KNJIGE.TXT — glavna knjiga

IL ISPIS ODBITKA PDV.TXT - podaci o odbitnom (prethodnom) PDV-u

1. ISPIS OBRACUNATOG PDV.TXT — podaci o obradunatom PDV-u

I. ISPIS GLAVNE KNJIGE.TXT - glavna knjiga

U datoteku ISPIS GLAVNE KNJIGE.TXT upisuju se podaci iz glavne knjige uneti u skladu
sa Zakonom o ra¢unovodstvu i reviziji. Prikaz podataka glavne knjige obuhvata celu glavnu knjigu sa
svim kontima i svim pojedinacnim zapisima i pokriva kalendarsku godinu.

Ispis glavne knjige aktivira se opcijom finansijsko/izvestaji(glavna knjiga)/export podataka/za
poresku upravu. Na dijalogu treba definisati: period, da li exportovati klasu 9, da li exportovati klasu 8
i putanju do foldera za snimanje.

Klikom na dugme ,,OK* otvara se tabela za export. Da bi exportovali podatke potrebno je
izabrati opciju okruzenje/export i Stampa. Omot se Stampa posebno opcija okruzenje/Stampa omota.



II. ISPIS ODBITKA PDV.TXT - podaci o odbitnom (prethodnom) PDV-u

U datoteku ISPIS ODBITKA PDV.TXT unose se podaci o odbitnom PDV, iskazani u
dokumentima koji se ti¢u odbitnog PDV.

Veoma je vazno da znate da je propis takav da zahteva ispis podataka iz knjige primljenih
racuna koji se u njoj nisu sadrzavali u dosadasnjim verzijama. Radi se o podacima osnovice i pdv-a
odvojeno po visoj i nizoj tarifi $to nije obaveza da se odvojeno vodi. Ali, sada kada propis o ispisu
podataka to zahteva onda se dakle moraju ti podaci odvojeno voditi. To znaci da smo mi radeci
program za ispis podataka morali napraviti izmene u knjizi primljenih racuna (KPR) $to dalje znaci da
korisnici moraju uraditi proveru KPR ruéno unosene i proveru KPR automatski unoSene, kako bi se ti
novododati podaci azurirali.

Naglasavamo da oni korisnici koji KPR unose ruc¢no (direktno) treba da primete da je obrazac
za unos izmenjen, odnosno na obrascu su dodate Cetiri nove kolone (osnovica visa stopa, osnovica
niza stopa, pdv visa stopa i pdv niza stopa). Korisnik prilikom unosa dokumenta u KPR, treba da
popuni ove kolone, da bi imao kompletne podatke u slucaju da vrsi ispis odbitka PDV-a po nalogu
poreske uprave.

Postupak provere exporta podataka za poresku upravu KPR — odbitni porez.

Uraditi proveru KPR ru¢no i automatski unesene.

Potrebno je uneti vrste promena — KPR.

Proveriti Semu prepisa za export.

Obrazac poreska prijava usaglasiti sa rekapitulacijom po poreskim prijavama.
Proveriti rekapitulaciju po kolonama da li je u skladu sa pravilnikom.

el e

Provera KPR rucno i automatski unesene (odnosi se na 2010 poslovnu godinu)

Izabrati opciju finansijsko/izvestaji (glavna knjiga)/export podataka/za poresku upravu/ispis
odbitka PDV-a. Klikom na dugme “Provera KPR ru¢no unesene*, program kontrolise rucno unete
podatke u KPR. Klikom na dugme ,,Provera KPR automatski unesene, program kontrolie automatski
unete podatke u KPR. Preporuka je da se urade obe provere.
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OBAVEZND PROCITATI UPUTSTUO

| ISPIS GLAUNE KNJIGE |
UPDZOREHJE? Propis o ispisu podataka za poreshku

Period: | upravu nije dosledan u delu gde se navode nazivi
kolona i njihove dimenzije jer su nazivi duzi od
L svojih propisanih dimenzija (sirina polja) u

Iskljuci klasu 9 sledecim slucajevima: <DAT KNJIZ{8), ODB PDU OPSTh
Al STOPA{16), HABAY POSEB STOPA{16), ODB PDV POSEB

[] 1skljuci klasu 8 STOPA{16), OSHOUICA PDU NADOKNADA(16), DONACIJE I

KREDITI{16) >. Iz tog razloga ispis podataka za
poresku upravu je nemoguce uraditi kako je propisano.
Predlazemo da se konsultujete sa poreskom upravom o
ovonm problemu pre eksporta {izvoza) podataka.

Putanja do foldera za snimanje:
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Ukoliko su dokumenti prilikom unosa, razvrstani na osnovicu i pdv po vi$oj i nizoj stopi
pojavice se poruka “KPR knjiga je korektna”. Ukoliko dokumenti prilikom unosa nisu razvrstani na
osnovicu i pdv po vi$oj i nizoj stopi, aktivirace se tabela, potrebno je uraditi upis podataka opcijom
okruzenje/upis podataka u KPR.

Posle toga ¢ete imati popunjenu evidenciju KPR (odvojeno upisane osnovice visa i niza stopa,
kao 1 odvojeno upisan pdv po vi$oj i po nizoj stopi), iz koje mogu da se exportuju podaci za poresku
upravu.

Uneti odgovarajuée vrste promena KPR

Vazno je da vi sami dobro procitate propis o ispisu podataka i da izmedju ostalog razumete
vaznost vrste promene za ovaj ispis. Naime, ako pogledate nas dijalog programske opcije za ispis
podataka videcete na stranici taba gde se pominju vrste promena da se iskljucivo po vrsti promena
mogu razvrstati odredeni podaci u propisane kolone formata ispisa. Dakle, ukoliko ne izvrSite
razvstavanje proknjizenih dokumenata po vrstama promena, necete biti u mogucnosti da uradite
propisan ispis podataka za poresku upravu.

Slucajevi gde je obavezno obratiti paznju na vrste promena:

a) Nabavka nekretnina bez PDV-a, kod kojih je obracunat PDV

b) Nabavka ostalih osnovnih sredstava bez PDV-a, kod kojih je obracunat PDV
c) Poreski duznik usluga ino lica

d) Uvoz osnovnih sredstava
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UHETI LISTU VRSTA PROMENA

Habavka nekretnina, kod kojih je obracunat PDU:

Habavka drugih osnounih sredstava, kod kojih je
obracunat PDU:

Poreski duznik usluga ino lica:

Uvoz osnounih sredstava:

Ukoliko imate nabavke za slu¢ajeve koje pominjemo, onda te nabavke morate razvrstati posebnim
vrstama promena, ukoliko nemate ove slu¢ajeve onda ne treba da upisujete nikakve vrste promena.

Primer: Vrste promena su izmiSljene, Vi ¢ete upisati Vase vrste promena.

a) U polje “Nabavka nekretnina, kod kojih je obracunat pdv”, upisati vrstu promene “8401”
ukoliko imate nabavke nekretnina od dobavljac¢a na domacem trzistu, gde imate pravo odbitka
pdv-a.

b) U polje “Nabavka drugih osnovnih sredstava kod kojih je obrac¢unat pdv”, upisati vrstu
promene “84” ukoliko imate nabavku drugih osnovnih sredstava od dobavlja¢a na doma¢em
trzistu, gde imate pravo odbitka pdv-a.

c) U polje “Poreski duznik usluga ino lica”, upisati vrstu promene “3701” ukoliko imate uslugu
ino lica po ¢lanu 10. Zakona o pdv.

d) U polje “Uvoz osnovnih sredstava”, upisati vrstu promeme “8402” ukoliko imate uvoz
osnovnih sredstava, gde imate pravo odbitka pdv-a.
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UHETI LISTU URSTA PROMEHA

Habavka nekretnina, kod kojih je obracunat PDU:
shot,

Habavka drugih osnovnih sredstava, Kod kojih je
obracunat PDU:

88 |,

Poreski duznik usluga ino lica:
7o,

Uvoz osnouvnih sredstava:
8he2,

Proveriti Semu prepisa za export

Opcija pdv/sifarnici/poreski statusi/Sema za export za sve poreske statuse je popunjena po
nasem tumacenju pravilnika, korisnik ima moguénost izmene Seme prepisa za export.
Ukoliko smatrate da neki poreski status ne treba da ulazi u export za poresku upravu, postupak

je sledeci:
1) pronaci Zeljeni poreski status
2) Kkliknuti na polje Sema za export
3) upolje eksp upisati N.

Ukoliko smatrate da neki poreski status treba da ulazi u export, ali nisu dobro popunjene

kolone, postupak za ispravku je slede¢i:
1) pronadi zeljeni poreski status
2) kliknuti na polje Sema prepisa za export,
3) ispraviti ili dopuniti Zeljene kolone.

Objasnjenje kolona Seme za export
1) SifPsts — Sifra poreskog statusa,

2) Eksp — ako je D-ulazi u export za poresku upravu, ako je N-ne ulazi u export za

poresku upravu,

3) Kolona za eksp — broj kolone iz exporta za poresku upravu,

4) Formula kolona KPR-KIR — broj kolone iz knjige KPR ili KIR,

5) Funkcija-uslov — dodatni uslov za popunjavanje exporta za poresku upravu,
6) Ul - ako je U-uzima kolone iz KPR, ako je I-uzima kolone iz KIR.

Legenda za popunjavanje Seme prepisa za export

1) sraz_odb — koeficijent srazmernog odbitka ulaznog poreza (uslov da se vidi koeficijent

u exportu je da je poreska prijava zakljucana),
2) pu_vosn — osnovica visa stopa - KPR
3) pu_nosn — osnovica niza stopa - KPR
4) pu_vpdv — pdv visa stopa - KPR
5) pu npdv — pdv niza stopa - KPR



Poresku prijavu obrazac usaglasiti sa rekapitulacijom po poreskim prijavama

Poresku prijavu, opcija pdv/poreska prijava-pdv, usaglasiti sa rekapitulacijom po poreskim

prijavama, opcija finasijsko/izvestaji glavna knjiga/export podataka/za poresku upravu/ispis odbitka
pdv/rekapitulacija po poreskim prijavama.
Za svaki obracunski period izvestaj se grupiSe u polja koja se popunjavaju na poreskoj prijavi

pprij_006, pprij 106, pprij 007, pprij 107, pprij 008, pprij 108

Korisnik treba da prekontroliSe ovaj izvestaj sa predatim poreskim prijavama. Ukoliko ima

razlika, takav izvestaj ne treba slati dok se ne ispita uzrok neslaganja. ReSavanje problema zavisi od
sledeceg:

a)

b)

Ukoliko se ponovnim aktiviranjem poreske prijave, opcija pdv/poreska prijava-pdv, slaze sa
rekapitulacijom po poreskim prijavama, a ne slaze sa predatim poreskim prijavama, ukazuje
na neku promenu u poreskim knjigama korisnika nakon predaje poreske prijave. Ovo korisnik
mora da razresi. Inace, nikakve izmene u poreskim knjigama nakon predaje poreske prijave
nisu dopustene.

Ukoliko se ponovnim aktiviranjem poreske prijave, opcija pdv/poreska prijava-pdv, slaze sa
predatim poreskim prijavama, a ne slaze sa rekapitulacijom po poreskim prijavama, ukazuje
na neki drugi problem. Potrebno je da ponovo procitate ovo uputstvo, sa posebnom paznjom
na podesavanje Seme prepisa za export, opcija pdv/Sifarnici/poreski statusi/Sema za export.

Proveriti rekapitulaciju po kolonama

Potrebno je proveriti rekapitulaciju po kolonama da li je u skladu sa pravilnikom,

opcija finansijsko/izvestaji glavna knjiga/export podataka/za poresku upravu/ispis odbitka
pdv/rekapitulacija po kolonama.

II1. ISPIS OBRACUNATOG PDV.TXT - podaci o obratunatom PDV-u

U datoteku ISPIS OBRACUNATOG PDV.TXT unose se podaci o obra¢unatom PDV, koji su

iskazani na dokumentima koji su relevantni za obracun i plaéanje PDV.

Postupak provere exporta podataka za poresku upravu KIR — obracunati porez.

1
2.
3.
4

Potrebno je uneti vrste promene — KIR.

Proveriti Semu prepisa za export.

Obrazac poreska prijava usaglasiti sa rekapitulacijom po poreskim prijavama
Proveriti rekapitulaciju po kolonama da li u skladu sa pravilnikom.

Uneti odgovarajuée vrste promena KIR

Kao $to smo objasnili vaznost vrste promene za ispis odbitnog PDV, tako je isto vazno i uneti

odgovarajuce vrste promena za obracunati porez.

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

Slucajevi gde je obavezno obratiti paznju na vrste promena:
DKP - Diplomatska konzularna predstavnistva

Promet osloboden pla¢anja PDV-a po osnovu donacija i kredita
Promet koji se finansira iz budzeta

Obracunat PDV po osnovu sopstvene potrosnje

Obracunat PDV na manjak

Obracunat PDV na kalo, rastur, lom veéi od propisanog
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UNETI LISTU URSTA PROWMENA

DKP - Diplomatska konzularna predstaunistava:

Promet dobara i usloga oslobodjen placanja PDU-a
po osnovy ugovora o donacijama i kreditima:

Prom. dob. i usluga koji se finansira iz budzeta:
Obracunat PDU po osnovu sopstvene potrosnje:
PDU obracunat na manjak dobara uturdjen popisom:

PDV na rastur Kalo i lom veci od propisanog:

Ukoliko imate promet dobara i usluga za slucajeve koje pominjemo, onda taj promet morate razvrstati
posebnim vrstama promena, ukoliko nemate ove slucajeve onda ne treba da upisujete nikakve vrste
promena.

Primer: Vrste promena su izmisljene, Vi ¢e te upisati Vase vrste promena.

a) U polje “DKP-Diplomatska konzularna predstavniStva”, upisati vrstu promene “2512” ukoliko
imate promet diplomatskim konzularnim predstavnistvima.

b) U polje “Promet dobara i usluga osloboden placanja pdv-a po osnovu ugovora o donacijama i
kreditima” upisati vrstu promene “7002”, ukoliko imate promet dobara i usluga osloboden
placanja pdv po osnovu ugovora o donacijama i kreditima.

¢) U polje “Promet dobara i usluga koji se finansira iz budZeta” upisati vrstu promene “7003”,
ukoliko imate promet dobara i usluga koji se finasira iz budzeta.

d) U polje “Obracunat pdv po osnovu sopstvene potrosnje” upisati vrstu promene “7004”,
ukoliko imate obra¢unat pdv po osnovu sopstvene potrosnje.

e) U polje “Pdv obra¢unat na manjak dobara utvrden popisom” upisati vrstu promene “7005”,
ukoliko imate obra¢unat pdv na manjak utvrden popisom.

f) U polje “Pdv na rastur kalo i lom veci od propisanog” upisati vrstu promene “7006”, ukoliko
imate obracunat pdv na kalo i lom veéi od propisanog.
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UHETI LISTU URSTA PROMEHA

DKP - Diplomatska konzularna predstavnistava:
2512 |

Promet dobara i usloga oslobodjen placanja PDU-a
po osnovu ugovora o donacijama i kreditima:
7002 |

Prom. dob. i usluga koji se finansira iz budzeta:
7003 |

Obracunat PDU po osnovu sopstuene potrosnje:
7084 |

PDU obracunat na manjak dobara uturdjen popisom:
7005 |

PDU na rastur kalo i lom veci od propisanog:
|7 006 |




Proveriti Semu prepisa za export

Proveru vrsite kao $to ste uradili za poreske statuse za odbitni porez.

Poresku prijavu obrazac usaglasiti sa rekapitulacijom po poreskim prijavama

Poresku prijavu, opcija pdv/poreska prijava-pdv, usaglasiti sa rekapitulacijom po poreskim
prijavama, opcija finasijsko/izvestaji glavna knjiga/export podataka/za poresku upravu/ispis
obracunatog pdv/rekapitulacija po poreskim prijavama.

Za svaki obracunski period izvestaj se grupise u polja koje se popunjavaju na poreskoj prijavi

pprij_001, pprij_ 002, pprij_003, pprij 103, pprij 004, pprij_104
Korisnik treba da prekontroliSe ovaj izvestaj sa predatim poreskim prijavama. Ukoliko ima
razlika, takav izvestaj ne treba slati dok se ne ispita uzrok neslaganja. ReSavanje problema objasnili
smo kada smo objasnjavali slaganje za odbitni porez.
Proveriti rekapitulaciju po kolonama
Potrebno je iskontrolisati rekapitulaciju po kolonama da li je u skladu sa pravilnikom,

opcija finansijsko/izvestaji glavna knjiga/export podataka/za poresku upravu/ispis obracunatog
pdv/rekapitulacija po kolonama.



