4. ZASTITA | OPORAVAK PODATAKA
4.1. Arhiviranje

Arhiviranje (snimanje podataka na CD, diskete ili na drugi disk) je postupak koji obavezno
treba raditi zbog sigurnosti podataka. Naime, uvek postoji rizik od oStecenja ili gubitka
programa i podataka na kojim radite. Gubitak instaliranih programa nije veliki problem jer se
oni mogu ponovo instalirati na Vasem sistemu, ali gubitak podataka moze imati teske
posledice. Ne postoji striktan rok u kojem treba izvrSavati ovu opciju. U periodima kada se
unosi ili menja veliki broj podataka pozZeljno je svakodnevno snimanje podataka. Ako je broj
promena mali, arhiviranje se moze raditi jednom ili dva puta sedmicno.

Vise razli€itih uzroka mogu izazvati oStecenje ili gubitak podataka:

- Tehnicki kvar na opremi, prvenstveno na medijumu na kome se ¢uvaju podaci - disku.

- Racunarski virusi

- Prestanak napajanja usled nestanka elektricne struje, gaSenja racunara u toku rada ili nekog
drugog uzroka.

Osnovna preventiva je u redovnom arhiviranju podataka tj. kopiranju podataka sa diska na
diskete, CD, drugi disk ili neki drugi medijum. Time se eventualna Steta zbog gubitka
podataka svodi na minimum: Potrebno je da stru¢no lice odredenim postupkom vrati
arhivirane podatke i da se unesu promene radene posle zadnjeg arhiviranja podataka.
Takode, povremeno je potrebno ispitati prisustvo raCunarskih virusa na Vasem sistemu. To se
¢ini nekim od programa za otkrivanje i uklanjanje virusa. Zatim, poZeljno je da vasa
racunarska oprema, a narocito mrezni sistemi budu pod nadzorom stru¢nih lica ili preduzeca
koje se bavi njihovim odrzavanjem i servisom.

Arhiviranje podataka se moze raditi na viSe nacina, §to zavisi od konfiguracije vaSe
racunarske opreme. Pod izvesnim okolnostima ova opcija se ne moze izvr$iti iz programa, veé
se mora startovati izvesnom komandom van programa o ¢emu se treba konsultovati sa
isporu¢iocem programa.

VAZNO! Arhiviranje podataka je vazno koliko i
sam unos istih. Korisnik je odgovoran za sadrzaj

1 zaStitu baze podataka.

Vazne napomene:

1. Korisnik je vlasnik baze podataka i odgovoran je za nju u smislu sadrzine, zastite i
arhiviranja.

2. Arhiviranje se ne sme raditi ako je baza podataka oSte¢ena. Ostecenje baze podataka moze
da se konstatuje ako se uradi indeksiranje koje je objasnjeno u narednom tekstu pod
istoimenim naslovom. Ako se indeksiranje uspesno obavi to znaci da baza podataka nije
oStecena.

3. Arhiviranje na drugi disk, ili svako arhiviranje na isti medijum ili folder na kome je ve¢
radeno, vrs$i ‘prebijanje’ prethodne arhive. Ukoliko korisnik zeli da saCuva svaku prethodnu
arhivu podataka onda svaki put mora izvesti postupak arhiviranja na novi medijum (npr. CD)
ili novi folder (na disku, flash-u, ...)




