Obracun zarada

Obradun zarade kada je u pitanju jedna isplata mese&no se sastoji iz sledecih koraka:

provera da li je prethodni obradun korektno arhiviran

provera da li su likvidirani krediti za prethodni obradun

isprazniti podatke prethodnog obrauna

inicijalizacija obracuna, u opstem slu¢aju neophodna inicijalizacija svih zaposlenih

unos ostvarenja, ako su podaci prethodnog obra¢una obrisani, ili

modifikacija ostvarenja, ako se podaci ne briSu iz meseca u mesec

provera da li su uneti svi novi krediti/obustave

obraCun zarada za sve zaposlene, sa ili bez obustava, bez minusiranja i kumuliranja

obavezno ispratiti sve poruke upozorenja

preko pregleda obraduna ili kroz isplatne liste zaposlenih proveriti stavke obracuna, obratiti paznju
na nekog konkretnog radnika sa sloZenijim ostvarenjima, recimo prekovremeni ili no¢ni rad, godisniji
odmor ili drzavni praznik (proveriti prosek po satu), socijalno bolovanje (proveriti uskladivanje), minuli
rad i slicno

Stampati listi¢e, specifikaciju obra¢una, evidenciju obrauna

Stampa spiska za banke, kao i spiska za kreditore, ako je u pitanju obracun sa obustavama

Stampa OD i OPJ obrasca, kao i obrasca OD-1 ako je potrebno za socijalno, porodiljsko ili invalide
rada

Stampa INSZ obrasca, ako postoje oslobodenja u obracdunu doprinosa

Stampa naloga za prenos, provera istih

uporediti specifikaciju, obrasce, naloge i spiskove za banke i kreditore, svi iznosi moraju biti u skladu
jedan sa drugim

nakon isplate teku¢eg obracuna, a najkasnije odmah po isplati arhivirati obracun; u pitanju je prva
isplata za mesec koji je definisan na inicijalizaciji obraCuna i svakako konacna isplata

likvidirati i eventualno obrisati istekle obustave

Obra&un zarade kada su u pitanju dve ili viSe isplata mesec¢no:

prva isplata je identiCna prethodnom slu€aju obraCuna sa jednom isplatom mesec¢no, s razlikom da
se prva isplata pri arhiviranju nikako ne arhivira kao konac¢na - to je akontacija; osim toga, podaci
posle obra¢una akontacije ne moraju da se prazne

Svaka naredna isplata se sastoje iz sledec¢ih koraka:

provera da li su sve prethodne isplate za tekuéi mesec korektno arhivirane

provera da li su likvidirani krediti prethodne isplate

inicijalizacija svih zaposlenih uz modifikaciju PBO i maxPBO ako za tim ima potrebe

modifikacija ostvarenja, ostvarenja tekuéeg obracuna su zbir ostvarenja svih isplata za mesec;
zaposleni na listi¢u ima uvid u kompletna ostvarenja za mesec

provera da li su uneti svi novi krediti/obustave

obracun zarada za sve zaposlene, sa ili bez obustava, sa minusiranjem i kumuliranjem gde se u oba
slu€aja obelezavaju sve prethodne isplate tekuceg meseca za koji se vrsi obracun

obavezno ispratiti sve poruke upozorenja

preko pregleda obracuna ili kroz isplatne liste zaposlenih proveriti stavke obracuna, proveriti da li se
iznos akontacije slaZe sa onim $to su zaposleni zaista primili kroz prethodne isplate

Stampati listi¢e, specifikaciju obra¢una, evidenciju obracuna

Stampa spiska za banke, kao i spiska za kreditore, ako je u pitanju obracun sa obustavama

Stampa OD i OPJ obrasca, kao i obrasca OD-1 ako je potrebno za socijalno, porodiljsko ili invalide
rada

Stampa INSZ obrasca, ako postoje oslobodenja u obradunu doprinosa

Stampa naloga za prenos, provera istih

uporediti specifikaciju, obrasce, naloge i spiskove za banke i kreditore, svi iznosi moraju biti u skladu
jedan sa drugim

nakon isplate teku¢eg obracuna, a najkasnije odmah po isplati arhivirati obra¢un; u pitanju je naredni
broj isplate za mesec za koji vrSi obracun; isplata je konaéna samo ako je i poslednja

likvidirati i eventualno obrisati istekle obustave
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- uneti sva ostvarenja - obracun sa procentom isplate 100%
- obracun sa procentom isplate 50% - obracun sa svim obustavama
- obracun bez obustava - minusiranje i kumuliranje sa prvom isplatom
- arhiviranje: prva isplata, nije kona¢na - arhiviranje: druga isplata, konaéna




