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Computers &InfoSys eXPerience 

          Infosys Obrazovanje 

 

 

Preduze� e Infosys izdaje priru� nik za koriš� enje 
programskog segmenta DRUGI PROHODI. Priru� nik sadr�i 
osnovna podešavanja parametara, evidenciju i obra� un 
ugovora.  

Za izradu ovog priru� nika koristili smo iskustvo i 
znanje kolega programera i ekonomista našeg preduze� a, kao i 
iskustva i primere iz prakse naših korisnika 

 

 

 

Ko �eli i ho� e, zna� e! 

 

Ovaj priru� nik posve� en je našim korisnicima 
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Programski segment drugi prihodi odnosi se na 
obra� un primanja koja  nisu ostvarena iz radnog odnosa, 
nemaju karakter zarade. U druge prihode spada obra� un 
slede� ih primanja: ugovor o delu, autorski ugovor, privremeni 
i povremeni poslovi, dividende  i udeli u dobiti, prihodi 
fizi � kih lica od izdavanja u zakup nepokretnosti i pokretnih 
stvari, kao i bilo koje primanje za koje se predaje neki od 
obrazaca od OPJ-2 do OPJ-8, M-UN, OPJ i OD . 

Pre nego što se pristupi evidenciji i obra� unu bilo koje 
vrste ugovora neophodna su  podešavanja parametara od 
kojih zavisi ta� nost i ispravnost obra� unatih i ispla� enih 
primanja,  obra� unatih poreza i doprinosa  kao i prate� ih 
obrazaca. Za takvu vrstu podešavanja u programu na 
raspolaganju su slede� e opcije: 

1.ŠIFARNIK UGOVORA 

2.STOPE POREZA I DOPRINOSA 
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Šifarnik ugovora sadr�i parametre za svaku vrstu 
ugovora za koji se radi obra� un. 
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Šifarnik sadr�i  slede� e podatke: 

�  Šifra vrste ugovora-  broj koji slu�i za raspoznavanje 
ugovora. 

�  Naziv – naziv ugovora. 
�  Stopa normiranog troška-  izra�ava procentualno 

umanjenje osnovice za obra� un poreza i doprinosa. 
�  Stopa umanjenja poreza- unosi se za one vrste 

ugovora kod kojih se vrši naknadno umanjenje poreza. 
�  Neoporezivi iznos- iznos za koji se umanjuje bruto i 

kao takav predstavlja osnovicu za obra� un poreza i 
doprinosa. 

�  Osnov za isplatu ugovorene naknade (M-UN)- 
mo�e imati vrednst 1, 2, 3 i predstavlja oznaku koja se 
prikazuje na M-UN obrascu zavisno od vrste ugovora. 

�  Šifra vrste promene- šifra vrste promene se definiše 
kroz šifarnik vrsta dokumenata u poslovnom sistemu. 

�  Šifra pla� anja na nalogu za prenos- šifra pla� anja 
koja se ispisuje na virmanskom nalogu  prilikom 
automatskog generisanja naloga za isplatu neto 
primanja osiguranika. 

�  Indikator PPP obrasca- ima vrednost 2 ili 3, 
ozna� ava na koji deo PPP obrasca se upisuje iznos 
obra� unatog poreza i doprinosa za odre� enu vrstu 
ugovora. Po trenutno va�e� im propisima, za sve vrste 
ugovora obra� unati porez i doprinosi  se upisuju  na 
III deo PPP obrasca, osim privremenih i povremenih 
poslova po osnovu kojih se obra� unati porez i 
doprinosi upisuju  na II deo PPP obrasca. 

�  Porez se pla� a u mestu stanovanja osiguranika- 
parametar kojim se definiše da li se porez pla� a prema 
prebivalištu osiguranika  ili sedištu isplatioca. Prema 
prebivalištu osiguranika parametar ima vrednost  D, a 
ako se porez pla� a prema sedištu isplatioca parametar 
ima vrednost N. 
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�  Indikator grupisanja-  daje mogu� nost da se više 
vrsta ugovora , za koje se predaje isti OPJ obrazac, 
prika�u na jednom obrascu, ako su ispla� uju istog 
datuma. 
Primer: obrazac OPJ-4  predaje se za ugovor o zakupu 
nepokretnih stvari(šifra ugovora 020) i ugovor o 
zakupu pokretnih stvari (šifra ugovora 021). Ako istog 
datuma imate  isplatu po osnovu oba ugovora, a u 
polju indikator grupisanja stoji šifra ugovora( za 
ugovor o zakupu nepokretnih stvari 020, a za ugovor o 
zakupu pokretnih stvari 021), onda se štampaju dva 
OPJ-4 obrasca. Ukoliko u polje indikator grupisanja 
na šifri ugovora 020- ugovor o zakupu nepokretnih 
stvari upišemo 021, pravimo vezu sa šifrom ugovora 
021- ugovor o zakupu pokretnih stvari, štampa se 
jedan OPJ-4 obrazac na kome � e biti iskazane isplate 
po oba ugovora.  

�  Deo obrasca I ili II-  upisuje se kada obrazac ima više 
delova. Mo�e imati vrednost I ili II u zavisnosti od 
toga da li je obrazac koji se generiše sastavljen iz više 
nezavisnih delova, npr OPJ-4 obrazac na kome se 
prihod od nepokretnosti upisuje na I deo obrasca, a 
prihod od davanja u zakup pokretnih stvari na II deo 
obrasca. 

�  Opis- tekst koji bli�e opisuje vrstu ugovora. 

 

U šifarniku ugovora na opciji Okru�enje  postoje 
„difoltna“ podešavanja  parametara za svaku od definisanih 
vrsta ugovora, kao i definicije knji�enja. „Difoltna“ 
podešavanja mogu se koristiti uz prethodnu proveru ta� nosti 
istih. Program tako� e ostavlja korisnicima mogu� nost da 
samostalno mogu definisati na� in knji�enja za svaku vrstu 
ugovora kombinacijom odre� enih formula i pravila. Na slici  
je dat primer definicije knji�enja ugovora o delu. 
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FORMULE ZA KONTIRANJE – formiraju se na 
osnovu klju� nih re� i:                                               

�  ugovori.bruto-  bruto zarada                                                                    
�  ugovori.iznos-  neto iznos primanja 
�  ugovori.porez- porez 
�  ugovori.pio- doprinos za penzijsko i invalidsko 

osiguranje na teret osiguranika 
�  ugovori.zdrav- doprinos za zdravstveno 

osiguranje teret osiguranika 
�  ugovori.nezap-doprinos za osiguranje od 

nezaposlenosti na teret osiguranika 
�  ugovori.piop- doprinos za penzijsko i invalidsko 

osiguranje na teret isplatioca 
�  ugovori.zdravp- doprinos za zdravstveno 

osiguranje teret isplatioca 
�  ugovori.nezapp- doprinos za osiguranje od 

nezaposlenosti na teret isplatioca 
�  ugovori.kredit- umanjenje poreza ili poreski 

kredit 
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�  ugovor.ukupno- ukupan trošak, bruto uve� an za 
obaveze isplatioca 

Knji�enje po sektoru i poslovnici 

Postoji mogu� nost podešavanja knji�enja drugih prihoda 
osim na sinteti� ka konta i analiti� ki po: zaposlaenom, 
op[tini, kvalifikaciji, radnoj jedinici, sektoru, poslovnici i 
teku� em ra� unu sa koga se vrši isplata obra� unatog 
ugovora. 

Klju � ne re� i za analitike su: 

radnik- za analitiku po zaposlenom 

opst- za analitiku po opštini 

kval- za analitiku po kvalifikaciji 

rj- za analitiku po radnoj jedinici 

sektor- za analitiku po sektoru 

posl- za analitiku po poslovnici 

ra� un- za analitiku po teku� em ra� unu 

�
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STOPE POREZA I  DOPRINOSA- opcija kojom se 
definišu stope za obra� un poreza i doprinosa za svaku vrstu 
ugovora, šifru opštine i status osiguranika. 

 

 

Zaglavlje ovog dokumenta se automatski formira  
prilikom definisanja šifre opštine u šifarniku opština, vrste 
ugovora u šifarniku vrsta ugovora i definisanjem šifre statusa  
prilikom  unosa podataka o osiguraniku. 

Komandom „rel“ otvara se maska koja je namenjena 
unosu stopa poreza i doprinosa i definisanju njihovog na� ina 
obra� una. 

Šifra doprinosa- unosi se šifra  poreza i doprinosa koja 
ozna� ava da li se doprinos pla� a na teret osiguranika ili na 
teret isplatioca zavisno od vrste ugovora. 

�  720- porez 
�  731- doprinos za pio na teret osiguranika 
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�  732- doprinos za zdravstveno osiguranje na teret 
osiguranika 

�  733- doprinos za osiguranje od nezaposlenosti  na 
teret osiguranika 

�  931- doprinos za pio na teret isplatioca 
�  932- doprinos za zdravstveno osiguranje na teret 

isplatioca  
�  933- doprinos za osiguranje od nezaposlenosti na teret 

isplatioca 

 

�  Stopa za isplatu- procenat za obra� un  poreza i 
doprinosa 

�  Naziv poverioca na virmanu- naziv poverioca 
�  Šifra virmanskog naloga- broj koji se upisuje u polje 

sifra pla� anja na virmanskom nalogu 
�  Osiguranik- parametar mo�e imati vrednos O ili P. 

Vrednost O definiše da li su porez i doprinosi sadr�ani 
u bruto primanju osiguranika, a ako su na teret 
isplatioca parametar ima vrednost P. 

�  Osnova PBO- parametar ima vrednost D ili N. Ako je 
vrednost parametra N onda je osnov za obra� un 
doprinosa bruto prihod- naknada. Ako je vrednost 
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parametra D osnovica za obra� un doprinosa ne mo�e 
biti ni�a od PBO za pun fond sati. 

�  �iro ra � un primaoca- teku� i ra� un na koji se 
upla� uju porez ili doprinosi. 

�  Poziv na broj-sadr�i: kontrolni broj (KB), šifra 
opštine osiguranika(ŠOS) ili šifra opštine isplatioca 
(ŠOP)  i pib isplatioca (PIB) 

 

EVIDENCIJA UGOVORA- unos i obra � un 

Opcija „evidencija ugovora“ u programu drugi 
prihodi namenjena je za unos i obra� un ugovora. Data je u  
formi obrasca koji sadr�i zaglavlje i stavke. Neophodno je 
popuniti slede� e podatke za obra� un ugovora: šifra 
osiguranika, šifra vrste ugovora, broj ugovora i datum 
sklapanja ugovora. Iznos ugovora, broj rata i delovodnik su 
podaci informativnog karaktera. 

 

Sa zaglavlja evidencije ugovora sa „toolbara“ aktivira se 
opcija „parametri“. 
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�  Mese� ni fond sati - unosi se za one vrste ugovora kod 
kojih osnovica za obra� un doprinosa ne mo�e biti ni�a 
od PBO za pun fond sati. 

�  Propisana bruto osnovica -  zakonski najni�a 
propisana bruto osnovica. 

�  Maksimalna PBO - zakonski maksimalna propisana 
bruto osnovica . 

�  Grupisanje naloga za prenos - parametar koji se 
odnosi na grupisanje kako naloga tako i obrazaca koji 
se generišu za odre� ene vrste ugovora. Parametrom se 
definiše da li se za svaku vrstu ugovora prilikom 
obra� una generišu pojedina� no virmanski nalozi i 
obrasci ili se dobijaju grupisano po vrsti ugovora i 
statusu. 

�  Zaokru�enje obra � una - omogu� eno je zaokru�enje 
svakog iznosa ponaosob prilikom obra� una ugovora: 
zaokru�enje poreza, doprinosa i neto iznosa primanja. 
Napomena: u slu� aju aktiviranja ovog parametra mo�e 
do� i do odstupanja u iznosima  kada se predaju zbirno 
grupisani obrasci. 
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�  Veliki poreski obveznik - podatak se upisuje u 
slu� aju kada je isplatilac  prihoda kategorisan kao 
veliki poreski obveznik i uti� e na na� in grupisanja 
obrazaca. 

�  Automatska izrada naloga po opštinama- 
omogu� ava da se na osnovu jednom definisanih stopa 
poreza i doprinosa za opštinu sedišta firme, 
automatski izgenerišu virmanski nalozi po svim 
opštinama primaoca isplate. 

�  Broj modela, organizaciona indentifikacija, 
ekonomska klasifikacija,podekonomska 
klasifikacija, izvor finansiranja, funkcionalna 
klasifikacija  su grupa parametra  koju je nephodno 
podesiti ako je isplatilac  prihoda  bud�etska firma. U 
tom slu� aju poziv na broj zadu�enja generiše se 
automatski na osnovu ra� una sa koga se vrši isplata. 
 

Komandom REL  otvara se obrazac za unos primanja( isplata). 
Jedna vrsta ugovora mo�e imati jednu ili više isplata.  

 

U opštem slu� aju neophodan je unos slede� ih 
podataka: 
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�  broj primanja- broj isplate za koju se radi obra� un 
�  broj sati- unosi se ukoliko se radi o obra� unu  one 

vrste ugovora kod kojih osnovica za obra� un  
doprinosa ne mo�e biti ni�a od PBO za pun fond sati. 
npr ugovor o povremeno privremenim poslovima. 

�  mesec- mesec za koji se ispla� uje primanje-naknada 
�  godina- godina u kojoj se ispla� uje primanje-naknada 
�  �iro ra� un isplate- ra� un sa koga se vrši isplata 

prethodno definisan u šifarniku ra� una 
�  bruto/neto-  upisuje se indikator B ili N zavisno od 

toga da li je iznos primanja po  ugovoru definisan u 
bruto ili neto iznosu. 

�  iznos- iznos koji se ispla� uje 
�  datum knji�enja- datum pod kojim se ugovor knji�i u 

finansijsko knjigovodstvo. 
�  datum isplate- datum  isplate primanja. 

Opcije koje su namenjene automatskoj obradi i štampi 
ugovora  mogu se aktivirati na više na� ina sa samog obrasca 
za  unos kao i sa menija –okru�enje 

 

�  F2- obra� un ugovora 
�  F7- knji�enje ugovora 
�  F12-štampa ugovora 

Aktiviranjem opcije za automatsku obradu vrši se 
obra� un, knji�enje i štampa za svaku od isplata pojedina� no. 
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Osim pomenutih opcija za obradu sa menija Okru�enje 
mogu se startovati i slede� e opcije: 

 

 

�  Kontrola/korekcija datuma isplate- ova opcija nudi 
dve vrste kontrole. 
-Kontrola datuma isplate- daje izveštaj o tome da li 
sva primanja imaju upisan datum isplate. 
- Korekcija datuma isplate- daje mogu� nost korekcije 
datuma isplate . 

�  Rekapitulacija knji�enja- predlog   na� ina knji�enja u 
finansijsko knjigovodstvo  nakon  izvršenog obra� una  

�  Brisanje ugovora- ovom opcijom mogu� e je izvršiti 
brisanje odre� enog primanja. 

�  Izmena stanja potvrde- opcija koja se koristi ukoliko 
je potrebno izmeniti neke od podataka na  ugovoru za 
koji je ve�  ura� en obra� un. 



�

��

IZVEŠTAJI, OBRASCI , REKAPITULACIJE 

Nakon obra� una ugovora  program nudi mogu� nost 
štampe obrazaca, spiskova za isplatu, virmanskih naloga, kao i 
rekapitulacija (izveštaja).  

OBRASCI- za svaku vrstu ugovora mogu� e je 
izdavajanje i štampa odgovaraju� ih obrazaca, od OPJ-2 do 
OPJ 8, OD, OPJ, M-UN, kao i M-UN/K  
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ISPLATA UGOVORA - opcija koja nudi mogu� nost 
štampe spiskova za isplatu, virmanskih naloga i  koriš� enje 
e_banking-a. 

 

REKAPITULACIJE - opcija nudi mogu� nost izrade 
razli� itih izveštaja zavisno od vrste ugovora, datuma isplate, it 

 

 


