DRUGI PRIHOD

-UPUTSTVO ZA KORISCENJE INFOSYS PROGRAMA-



Computers &InfoSys eXPerience

Infosys Obrazovanje

Preduzeée Infosys izdaje priruénik za koriS¢enje
programskog segmenta DRUGI PROHODI. Priru¢nik sadrzi
osnovna podeSavanja parametara, evidenciju i obracun
ugovora.

Za izradu ovog priruc¢nika koristili smo iskustvo i
znanje kolega programera i ekonomista naseg preduzeca, kao i
iskustva i primere iz prakse na$ih korisnika

Ko Zeli 1 hoce, znace!

Ovaj prirucnik posvecen je naSim korisnicima



Programski segment drugi prihodi odnosi se na
obracun primanja koja nisu ostvarena iz radnog odnosa,
nemaju karakter zarade. U druge prihode spada obracun
slede¢ih primanja: ugovor o delu, autorski ugovor, privremeni
i povremeni poslovi, dividende 1 udeli u dobiti, prihodi
fizickih lica od izdavanja u zakup nepokretnosti i pokretnih
stvari, kao i bilo koje primanje za koje se predaje neki od
obrazaca od OPJ-2 do OPJ-8, M-UN, OPJ i OD .

Pre nego Sto se pristupi evidenciji i obrac¢unu bilo koje
vrste ugovora neophodna su podeSavanja parametara od
kojih zavisi tacnost i ispravnost obracunatih i isplaé¢enih
primanja, obracunatih poreza i doprinosa kao i pratecih
obrazaca. Za takvu vrstu podeSavanja u programu na
raspolaganju su sledece opcije:

1.SIFARNIK UGOVORA

2.STOPE POREZA 1 DOPRINOSA

BRSO SIFARNICI  ODRZAVANIE

F, | |Evidencija ugovora ALT+U t

Isplata ugovora

Obrasci

Rekapitulacija

Pomocni izvestaj za M4 obrazac

ifarnik ugovora

Stope poreza i doprinosa



Sifarnik ugovora sadrZi parametre za svaku vrstu
ugovora za koji se radi obracun.

: Sifarnik vrsta ugovora - DRUGI PRIHODI 9EE3)
‘ Sifra vrste ugovora: (991 | Naziv: [Ugovor o delu \‘
Stopa normiranog troska: | 20.80/% O obrazac opJ-2
Stopa umanjenja poreza: | 0.00% 85::::2 2::::
Neoporezivi iznos: [ 6.00| ST ———

Osnov za isplatu ugovorene naknade (M-UN):
Sifra vrste promene (knjizenje):

Sifra placanja na nalogu za prenos:

Indikator PPP obrasca:

Porez se placa prema prebivalistu osiguranika:

() Obrazac OPJ-6

| O obrazac OPI-7
O Obrazac OPJ-8
O obrazac OPJ i 0D

Indikator grup.: 861 :-deoobwsca

Opis:

 Sifarnik vrsta ugovora - DRUGI PRIHODI

‘ Sifra vrste ugovora: 914 | Naziv: [Privremeni i pouremeni poslovi | ’
Stopa normiranog troska: | 9.88/% O obrazac 0PJ-2
Stopa umanjenja poreza: | 0.00/% 82::::3 g:jj
Neoporezivi iznos: 0.00, O obrazac OP3-5
Osnov za isplatu ugovorene naknade (M-UN): | ] O Obrazac OPI-6
Sifra vrste promene (knjizenje): @ O Obrazac OPI-7
Sifra plaganja na nalogu za prenos: [219| O obrazac OP3-8
Indikator PPP obrasca: 3] OB ERIEE
Porez se placa prema prebivalistu osiguranika: ﬂ Indikator grup.: |14 f.dmobmca
Opis:

~
v
|

——
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Sifarnik sadrzi sledece podatke:

Sifra vrste ugovora- broj koji sluZi za raspoznavanje
ugovora.

Naziv — naziv ugovora.

Stopa normiranog troska- izrazava procentualno
umanjenje osnovice za obracun poreza i doprinosa.
Stopa umanjenja poreza- unosi se za one vrste
ugovora kod kojih se vr$i naknadno umanjenje poreza.
Neoporezivi iznos- iznos za koji se umanjuje bruto i
kao takav predstavlja osnovicu za obracun poreza i
doprinosa.

Osnov za isplatu ugovorene naknade (M-UN)-
moZe imati vrednst 1, 2, 3 i predstavlja oznaku koja se
prikazuje na M-UN obrascu zavisno od vrste ugovora.
Sifra vrste promene- Sifra vrste promene se definise
kroz Sifarnik vrsta dokumenata u poslovnom sistemu.
Sifra plaéanja na nalogu za prenos- Sifra placanja
koja se ispisuje na virmanskom nalogu prilikom
automatskog generisanja naloga za isplatu neto
primanja osiguranika.

Indikator PPP obrasca- ima vrednost 2 ili 3,
oznacava na koji deo PPP obrasca se upisuje iznos
obraCunatog poreza i doprinosa za odredenu vrstu
ugovora. Po trenutno vaze¢im propisima, za sve vrste
ugovora obracunati porez i doprinosi se upisuju na
IIT deo PPP obrasca, osim privremenih i povremenih
poslova po osnovu kojih se obracunati porez i
doprinosi upisuju na II deo PPP obrasca.

Porez se plaéa u mestu stanovanja osiguranika-
parametar kojim se definiSe da li se porez placa prema
prebivaliStu osiguranika ili sediStu isplatioca. Prema
prebivaliStu osiguranika parametar ima vrednost D, a
ako se porez plac¢a prema sediStu isplatioca parametar
ima vrednost N.



+ Indikator grupisanja- daje mogucnost da se viSe

vrsta ugovora , za koje se predaje isti OPJ obrazac,
prikazu na jednom obrascu, ako su isplacuju istog
datuma.
Primer: obrazac OPJ-4 predaje se za ugovor o zakupu
nepokretnih stvari(Sifra ugovora 020) i1 ugovor o
zakupu pokretnih stvari (Sifra ugovora 021). Ako istog
datuma imate isplatu po osnovu oba ugovora, a u
polju indikator grupisanja stoji Sifra ugovora( za
ugovor o zakupu nepokretnih stvari 020, a za ugovor o
zakupu pokretnih stvari 021), onda se Stampaju dva
OPJ-4 obrasca. Ukoliko u polje indikator grupisanja
na Sifri ugovora 020- ugovor o zakupu nepokretnih
stvari upiSemo 021, pravimo vezu sa Sifrom ugovora
021- ugovor o zakupu pokretnih stvari, Stampa se
jedan OPJ-4 obrazac na kome Ce biti iskazane isplate
po oba ugovora.

s Deo obrasca I ili II- upisuje se kada obrazac ima vise
delova. MoZe imati vrednost I ili II u zavisnosti od
toga da li je obrazac koji se generiSe sastavljen iz viSe
nezavisnih delova, npr OPJ-4 obrazac na kome se
prihod od nepokretnosti upisuje na I deo obrasca, a
prihod od davanja u zakup pokretnih stvari na II deo
obrasca.

K/

s Opis- tekst koji bliZze opisuje vrstu ugovora.

U Sifarniku ugovora na opciji OkruZenje postoje
»difoltna* podeSavanja parametara za svaku od definisanih
vrsta ugovora, kao 1 definicije knjiZzenja. ,,Difoltna*
podesavanja mogu se koristiti uz prethodnu proveru tacnosti
istih. Program takode ostavlja korisnicima moguénost da
samostalno mogu definisati nacin knjiZenja za svaku vrstu
ugovora kombinacijom odredenih formula i pravila. Na slici
je dat primer definicije knjiZenja ugovora o delu.



Rbr DP Konto

VYrsta promene

¥ |7601 01 D 52200 {UGOVORIBRUTO
7601 02 (P i46500 :UGOVORIIZNOS
7601 03 (P 48920 {UGOVORIPOREZ
7601 04 P 48980 (UGOYORILPIO
7601 05 P 48981 UGOVORI.ZDRAY

FORMULE ZA KONTIRANJE - formiraju se na

osnovu kljucnih reci:
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ugovori.bruto- bruto zarada

ugovori.iznos- neto iznos primanja
ugovori.porez- porez

ugovori.pio- doprinos za penzijsko i invalidsko
osiguranje na teret osiguranika

ugovori.zdrav- doprinos za zdravstveno
osiguranje teret osiguranika
ugovori.nezap-doprinos za osiguranje od
nezaposlenosti na teret osiguranika
ugovori.piop- doprinos za penzijsko i invalidsko
osiguranje na teret isplatioca

ugovori.zdravp- doprinos za zdravstveno
osiguranje teret isplatioca

ugovori.nezapp- doprinos za osiguranje od
nezaposlenosti na teret isplatioca
ugovori.kredit- umanjenje poreza ili poreski
kredit



%+ ugovor.ukupno- ukupan trosak, bruto uvecan za
obaveze isplatioca

KnjiZenje po sektoru i poslovnici

Postoji moguc¢nost podeSavanja knjiZzenja drugih prihoda
osim na sinteti¢ka konta i analiticki po: zaposlaenom,
op[tini, kvalifikaciji, radnoj jedinici, sektoru, poslovnici i

tekuc¢em raCunu sa koga se vrsi isplata obracunatog
ugovora.

Kljucne reci za analitike su:
radnik- za analitiku po zaposlenom
opst- za analitiku po opStini

kval- za analitiku po kvalifikaciji
1j- za analitiku po radnoj jedinici
sektor- za analitiku po sektoru
posl- za analitiku po poslovnici

racun- za analitiku po teku¢em racunu



STOPE POREZA I DOPRINOSA- opcija kojom se
definiSu stope za obracun poreza i doprinosa za svaku vrstu
ugovora, Sifru opstine i status osiguranika.

[ .01%: , - STOPE DOPRINOSA-drugi priho: HEE

l DOPRINOSI PO OPSTINAMA I STATUSIMA

Vrsta ugovora: 881 Ugovor o delu
Sifra opstine: 108 Uzice
Sifra statusa: 904 Nezaposleni

*: , - Stope poreza i doprinosa

Ugovor o delu
Dzice Sifra doprinosa: 720 Porez na licna primanja

Nezaposleni
Naziv poverioca na nalogu:
Stopa za isplatu: 20.80808]  3ifra virmanskog naloga: 253
Osiguranik: 0
Svrha placanja
porez na druge prihode Osnova PBO: N/ D-osnov za obracun je PBO, inate - N
Tekuéi ratun Poziv na broj
- nalogodavea -zadufenja |97
- primaoca 840-711191843-30 -odobrenja 97 KB-SOP-PIB

I |
T T TE S T T

Zaglavlje ovog dokumenta se automatski formira
prilikom definisanja Sifre opStine u Sifarniku opStina, vrste
ugovora u Sifarniku vrsta ugovora i definisanjem Sifre statusa
prilikom unosa podataka o osiguraniku.

Komandom ,,rel*“ otvara se maska koja je namenjena
unosu stopa poreza i doprinosa i definisanju njihovog nacina
obracuna.

Sifra doprinosa- unosi se Sifra poreza i doprinosa koja
oznacava da li se doprinos placa na teret osiguranika ili na
teret isplatioca zavisno od vrste ugovora.

% 720- porez

« 731- doprinos za pio na teret osiguranika



732- doprinos za zdravstveno osiguranje na teret
osiguranika

733- doprinos za osiguranje od nezaposlenosti na
teret osiguranika

931- doprinos za pio na teret isplatioca

932- doprinos za zdravstveno osiguranje na teret
isplatioca

933- doprinos za osiguranje od nezaposlenosti na teret
isplatioca

: 01*: “Preduzece” ., BEOGRAD - Stope poreza i doprinosa

Ugovor o delu
vz

Sifra doprinosa: 720 Porez na licna primanja

Nezaposleni

[ [ ]

0
0'0

0.
0'0

- Sifre koje potinju brojem 7 odnose se na porez i doprinose na teret osiguranika (iz bruta)
- 3ifre koje potinju brojem 9 odnose se na doprinose na teret poslodavca (na bruto)

Naziv poverioca na nalogu:

Stopa 2a isplatu: 20.0000 Sifra virmanskog naloga: 253
Svrha placanja
porez na druge prihode Osnova PBO: N/ D - osnov za obragun je PBO, inace - N
D - primer obra€un dopri za prit P poslove
Tekuéi ratun Poziv na broj
- nalogodavca -zaduZenja 97
- primaoca 840-711191843-30 -odobrenja 97 KB-SOP-PIB

Stopa za isplatu- procenat za obracun poreza i
doprinosa

Naziv poverioca na virmanu- naziv poverioca

Sifra virmanskog naloga- broj koji se upisuje u polje
sifra placanja na virmanskom nalogu

Osiguranik- parametar moZe imati vrednos O ili P.
Vrednost O definiSe da li su porez i doprinosi sadrzani
u bruto primanju osiguranika, a ako su na teret
isplatioca parametar ima vrednost P.

Osnova PBO- parametar ima vrednost D ili N. Ako je
vrednost parametra N onda je osnov za obracun
doprinosa bruto prihod- naknada. Ako je vrednost

10



parametra D osnovica za obracun doprinosa ne moze
biti niza od PBO za pun fond sati.

% Ziro rafun primaoca- tekuéi rafun na koji se
uplacuju porez ili doprinosi.

« Poziv na broj-sadrzi: kontrolni broj (KB), Sifra
opstine osiguranika(SOS) ili Sifra opstine isplatioca
(SOP) i pib isplatioca (PIB)

EVIDENCIJA UGOVORA- unos i obrac¢un

Opcija ,evidencija ugovora* u programu drugi
prihodi namenjena je za unos i obraun ugovora. Data je u
formi obrasca koji sadrZi zaglavlje i stavke. Neophodno je
popuniti slede¢e podatke za obracun wugovora: Sifra
osiguranika, Sifra vrste ugovora, broj ugovora i datum
sklapanja ugovora. Iznos ugovora, broj rata i delovodnik su
podaci informativnog karaktera.

+ 01*: "Preduzece” ., BEOGRAD - Evidencija ugovora

Radnik: 822 JANKOUIC JANKO
Vrsta ugovora: 881 Ugovor o delu
Broj ugovora: 0112-1
Iznos ugovora: 0.08 Broj rata: 0 Dokument:
Delovodnik: Datum sklapanja ugovora: 61.12.2611
Broj primanja Datum isplate Osnov Zarada Sati. Bruto Isplata Mesec Godina _ Opstina Status A
o1 01.12.2011 N 50,000.00 88,401.70 50000.00, 12 20m 100 904
v
I« >
S| —
fAMod 14 ¥rh PiDno b Nar ( Pe  Tra [Unos [Ei+Kopi FFBris [Etab @Navig. s Obr. [ Ilaz

Sa zaglavlja evidencije ugovora sa ,toolbara® aktivira se
opcija ,,parametri.

11
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[7.01*: , - Evidencija u T -

Radnik: 8661 PETROUIC MARA

Vrsta ugovora: 001 Ugovor o delu

Broj ugovora: 02/2009

Iznos ugovora: 0.00] Broj rata: [
Delovodnik: Datum sklapanja ugovora

Broj primania D atum i

02 01.03.2)

03 01.04.2) & 5
Mese&ni fond sati 176 .00
Propisana bruto osnovica 14,677 .00
Maksimalna PBO 211,100.00
Proseéna neto zarada 6.00 + 0
[] Grupisanje naloga za prenos
[] ZaokruZenje obraguna

I< [] ¥eliki poreski obveznik
r O Broj modela

Qe o Organizaciona identifikacija

Podekonomska klasifikacija

Izvor finansiranja
[T | Funkcionalna klasifikacija |
AR

Proaram Infosys se ne

Mesecni fond sati - unosi se za one vrste ugovora kod
kojih osnovica za obracun doprinosa ne moZe biti niZa
od PBO za pun fond sati.

Propisana bruto osnovica -  zakonski najniza
propisana bruto osnovica.

Maksimalna PBO - zakonski maksimalna propisana
bruto osnovica .

Grupisanje naloga za prenos - parametar koji se
odnosi na grupisanje kako naloga tako i obrazaca koji
se generiSu za odredene vrste ugovora. Parametrom se
definiSe da li se za svaku vrstu ugovora prilikom
obraCuna generiSu pojedina¢no virmanski nalozi i
obrasci ili se dobijaju grupisano po vrsti ugovora i
statusu.

Zaokruzenje obracuna - omoguceno je zaokruZenje
svakog iznosa ponaosob prilikom obrauna ugovora:
zaokruZenje poreza, doprinosa i neto iznosa primanja.
Napomena: u slu¢aju aktiviranja ovog parametra moze
do¢i do odstupanja u iznosima kada se predaju zbirno
grupisani obrasci.

12
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Veliki poreski obveznik - podatak se upisuje u
slucaju kada je isplatilac prihoda kategorisan kao
veliki poreski obveznik i uti¢e na nacin grupisanja
obrazaca.

Automatska izrada naloga po opStinama-
omogucava da se na osnovu jednom definisanih stopa
poreza 1 doprinosa za opStinu sediSta firme,
automatski izgeneriSu virmanski nalozi po svim
opStinama primaoca isplate.

Broj modela, organizaciona indentifikacija,
ekonomska klasifikacija,podekonomska
klasifikacija, izvor finansiranja, funkcionalna
klasifikacija su grupa parametra koju je nephodno
podesiti ako je isplatilac prihoda budZetska firma. U
tom slu¢aju poziv na broj zaduZenja generiSe se
automatski na osnovu racuna sa koga se vrsi isplata.

Komandom REL otvara se obrazac za unos primanja( isplata).
Jedna vrsta ugovora moZe imati jednu ili viSe isplata.

+ 01*: “Preduzece” ., BEOGRAD - Evidencija ugovora

Zaposleni: JANKOVIC JANKO Vrsta ugovora: Ugovor o delu

|

Broj primanja: 81

Kvalifikacija:

Sektor:

Poslovnica:

Mesec: 12 Godina 2011
Bruto/Neto: N Iznos: 50,000.00
Datum knjiZenja: (91.12.2011 Datum isplate: (91.12.2011
E2 - obratun ugovora E7 - knjiZenje ugovora F12 - Stampa

Bruto: 88,401.70 Doprinosi osiguranika Doprinosi poslodavca

Poreska olaksica: 17,680.34| - pio 15,558.70 - pio 0.00:

Porez: 14,144.27| - zdravstveno 8,698.73 - zdravstveno 6.68

Iznos za isplatu: 50,000.008 - nezaposlenost 0.00 - nezaposlenost 6.00]
I | I
M Wh MDno b Ner 4 Pre J Tra [Rel junos [i+kopi [FBris [tab @Navig. [ Idlez

U opStem slu¢aju neophodan je unos sledecih

podataka:

13
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broj primanja- broj isplate za koju se radi obracun

broj sati- unosi se ukoliko se radi o obracunu one
vrste ugovora kod kojih osnovica za obracun
doprinosa ne moZe biti niza od PBO za pun fond sati.
npr ugovor o povremeno privremenim poslovima.
mesec- mesec za koji se isplacuje primanje-naknada
godina- godina u kojoj se isplac¢uje primanje-naknada
Ziro racun isplate- racun sa koga se vrSi isplata
prethodno definisan u Sifarniku racuna

bruto/neto- upisuje se indikator B ili N zavisno od
toga da li je iznos primanja po ugovoru definisan u
bruto ili neto iznosu.

1znos- iznos koji se isplacuje

datum knjiZenja- datum pod kojim se ugovor knjiZi u
finansijsko knjigovodstvo.

datum isplate- datum isplate primanja.

Opcije koje su namenjene automatskoj obradi i Stampi

ugovora mogu se aktivirati na viSe nacina sa samog obrasca
za unos kao i sa menija —okruZenje

7
£ X4
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F2- obracun ugovora
F7- knjiZenje ugovora
F12-Stampa ugovora

Aktiviranjem opcije za automatsku obradu vrsi se

obracun, knjiZenje i Stampa za svaku od isplata pojedinacno.

14



Osim pomenutih opcija za obradu sa menija OkruZenje
mogu se startovati i sledece opcije:

% L. Obratun ugovora F2
2. Kontrolajkorekcija datuma isplate
3. Rekapitulacija knjZenja B
4. Knjizenje ugovora F7
S, Stampa obraduna ' encija ugovora X
6. Brisanje ugovora
4% Izmena stanja potvrde JANKOUIC JANKO
Vrsta ugovora: 001 Ugovor o delu
+ 01*: "Preduzece” ., BEOGRAD - Evidencija ugovora
Zaposleni: JANKOVIC JANKO Vrsta ugovora: Ugovor o delu
Broj primanja: 81
Kvalifikacija:
Sektor:
Poslovnica:
Mesec: 12| Godina 2011
Bruto/Neto: N Iznos: 50,000.00
Datum knjiZenja: 81.12.20811 Datum isplate: |81.12.2011
Bruto: 88,401.70 Doprinosi osiguranika Doprinosi poslodavca
Poreska olaksica: 17,680.34 - pio 15,558.70 - pio. .00
—4 Porez: 14,144.27| - zdravstveno 8,698.73 - 2dravstveno 9.60
Iznos za isplatu: 50,000.00 - nezaposlenost 0.00 - nezaposlenost 0.00
| I |
ol W wh MDno b Ner 4 Pre JTra [®Rel [junos (i+kopl PTEris [tab BNevig. Iz

+ Kontrola/korekcija datuma isplate- ova opcija nudi
dve vrste kontrole.
-Kontrola datuma isplate- daje izveStaj o tome da li
sva primanja imaju upisan datum isplate.
- Korekcija datuma isplate- daje moguénost korekcije
datuma isplate .

% Rekapitulacija knjiZzenja- predlog nacina knjiZenja u
finansijsko knjigovodstvo nakon izvr§enog obracuna

¢+ Brisanje ugovora- ovom opcijom moguce je izvrsiti
brisanje odredenog primanja.

« Izmena stanja potvrde- opcija koja se koristi ukoliko
je potrebno izmeniti neke od podataka na ugovoru za
koji je ve¢ uraden obracun.

15



IZVESTAJI, OBRASCI , REKAPITULACIJE

Nakon obra¢una ugovora program nudi moguénost
Stampe obrazaca, spiskova za isplatu, virmanskih naloga, kao i
rekapitulacija (izveStaja).

OBRASCI- za svaku vrstu ugovora moguce je
izdavajanje i Stampa odgovarajucih obrazaca, od OPJ-2 do
OPJ 8, OD, OPJ, M-UN, kao i M-UN/K

m Jll_ﬂr\l VAL VUQ‘"V”I‘JL ihr\'fl-'
3 A Evidencija ugovora ALT+U B m 2
E | » ~

Isplata ugovora

Rekapitulacija Obrazac PP OP)
Pomocni izvestaj za M4 obrazac Obrazac PP OPJ-2
e Obrazac PP OPJ-3
Sifarnik ugovora

Obrazac PP OPJ-4
Obrazac PP OPJ-5
Obrazac PP OPJ-6
Obrazac PP OPJ-7
Obrazac PP OPJ-8
Obrazac M-UN

Stope poreza i doprinosa

J

16



ISPLATA UGOVORA- opcija koja nudi moguénost
Stampe spiskova za isplatu, virmanskih naloga i kori$¢enje
e_banking-a.

Gl Gl SIFARNICI  ODRZAVANIE SERVIS

; A Evidencija ugovora ALT+U o A 7
l Obrasci » Virmanski nalozi P
Rekapitulacija _
FX - Client

Pomocni izvestaj za M4 obrazac B
Halcom - verzija 10

Sifarnik ugovora Halcom - verzija 9
Stope poreza i doprinosa SOGe - banking
ALPHAeBANK
Uprava javnih prihoda

REKAPITULACIJE- opcija nudi moguénost izrade
razli¢itih izvestaja zavisno od vrste ugovora, datuma isplate, it

Rekapitulacija - drugi prihodi

D Izbor vrste ugovora

[[] 1zbor radnika

[] 1zbor gpstina

[] 1zbor kategorija

[ 1zbor kvalifikacija

[] 1zbor Ziro raguna

[[] Datuma sklapanja I

[] Datum isplate [27.46.2009] - [27.18.206089]
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