OBRACUN ZARADA

Programski segment Obracun zarada koristi se za evidentiranje ostvarenja zaposlenih, obrac¢un bruto
zarade zaposlenih, obracun poreza i doprinosa, izradu propisanih prijava i obaveznih obrazaca.

1. EVIDENCIE
1.1.SOCIJALNO BOLOVANJE

Pre pocetka obracuna potrebno je uneti zaposlene koji su na socijalnom bolovanju na opciji
Zarada/Evidencije\Evidencija bolovanja.

Na okruZenju evidencije nalazi se dijalog za unos podataka o socijalnom bolovanju.

:[Unos u evidenciju bolovanja

- [
£ ilkea: aaet P il I.1
Sifra radnika: rezime me Daturmn:
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Potrebno je uneti Sifru zaposlenog, datum odlaska na bolovanje (datum otvaranja doznake) i razlog
odlaska na bolovanje. Ukoliko je bolovanje otvoreno usled povrede na radu ili profesionalne

bolesti, potrebno je cekirati polje “Povreda na radu ili profesionalna bolest”. Ukoliko je bolovanje
otvoreno zbog nege deteta do 3 godine, potrebnoje Cekirati polje “Nega deteta do 3 godine”.
Pokretanjem ove opcije, automatski se izraCunavaju i u evidenciju upisuju neophodni podaci za obracun
bolovanja. Na osnovu datuma, prvog dana odsustvovanja sa posla, izraunava se prosek ostvarene
osnovne zarade za tri meseca koja prethode mesecu odlaska na bolovanje.



1 01*: INFOSYS, UZICE - Evidencija bolovanja

Sifra radnika: an@l Prezime I. Ime Datum: 15.87 2616
Datum socijalnog bolovanja:  |[14.88.2816 Indikatar: % E2 - unos bolovanja
Datum povratka sa bolovanja: - - Razlog: 1| |Bolest |
Bolovanije Poslodavac Zaposleni
bruto sati prosek bruto sati prosek
- na teret poslodavca 314,1006.00 1,440,008 218.138 1008,320.00) 480.00 209.068
- na teret Zavoda 287,100.00 1,440,008 199.388 01,320.88 | 480.068 196.258

Bolovanje na teret poslodaveca - prvi mesec:
Bolovanje na teret poslodaveca - drugi mesec:

Socijalno bolovanje:

Opis bolovanja ~
Fond sati; | 168.88 ~
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Nakon unosa, moguée je odStampati OZ-7 obrazac, gde se vidi zarada pojedinacno za svaki mesec.
Obrazac, kao takav, mozZe posluziti i za jednostavnu kontrolu unetih podataka. Zaposleni se za svaki
odlazak na bolovanje evidentira jednom u evidenciji i nema potrebe za dodatnim azuriranjem sve do
zakljuéenja bolovanja kada se datum povratka unosi u evidenciju.
Indikator “S” u evidenciji bolovanja oznacava da je zaposleni na socijalnom bolovanju. U suprotnom,
indikator je “B” kada je u pitanju bolovanje zbog povrede na radu i ima tretman obracuna kao i bolovanje
do 30 dana 100%. Fond sati je prose¢an mesecni fond sati za tri meseca pre odlaska na bolovanje. Koristi
se za izraCunavanje prosecne zarade prilikom uskladivanja. Iznosi u redu na teret poslodavca su iznosi
koji se dobijaju na osnovu parametra prosek (parametar prosek u Sifarniku ostvarenja) i koriste se za
bolovanje zbog povrede na radu, a na teret Zavoda su iznosi dobijeni na osnovu parametra socijalno
(parametri socijalno u Sifarniku ostvarenja).
Jednom uneto bolovanje u evidenciju bolovanja, tj.dobijeni prosek se kasnije, iz meseca u mesec,
uskladuje. Ovo uskladivanje se vrsi u skladu sa kretanjem osnovne zarade za prethodno obracunati
mesec.
Program automatski vodi racuna o periodu za koji se sti¢e pravo na uskladivanje, a to je nakon puna dva
kalendarska meseca provedena na socijalnom bolovanju. Uskladivanje se vrsi inicijalizacijom obracuna i
neophodno ga je ponoviti nakon unosa u evidenciju bolovanja.
Odgovarajuci obrasci o kretanju zarade u firmi OZ-8 i OZ-9 se nalaze na okruZenju Evidencije bolovanja.
Podesavanje:

1. Potrebno je ispravno podesiti odgovaraju¢e Sifre ostvarenja, opcija Sifarnici/Osnovni

Sifarnici/Sifarnik ostvarenja.

Sifre ostvarenja koje u polju “Indikator vrste obracuna” imaju broj 2 koriste se za obracun socijalnog

bolovanja, na primer to su: 500, 504, 520, 524, 540, 544. Na okruZenju je mogude izabrati opciju za

prepis default-nih parametara za obracun. Osnov za obracun socijalnog bolovanja je P3 — prosek za
socijalno bolovanje i plaéa se 65% ili 100% ukoliko je u pitanju odrZzavanja trudnode.

Sifre 504, 524, 544 se koristi za dopis do minimalne neto zarade.

Parametri, koji utiCu na izraCunavanje proseka, u Sifarniku ostvarenja su: fond sati, prosek i parametri
socijalnog bolovanja. Za sve Sifre ostvarenja potrebno je proveriti ove parametre. Redovan rad mora
imati upisano “D” u poljima “osnovni iznos” i “MR na osnovni iznos”.

2. Opcija Zarada/Parametri obracuna/Parametri obracuna/Globalni parametri u polju “Broj dana

bolovanja na teret poslodavca” potrebno je uneti 30 dana.



3. Na opciji Zarada/Parametri obracuna/Stope poreza i doprinosa, neophodno je za vrstu obracuna

2 — socijalno bolovanje, opstinu koja je ujedno i sediste firme, kao i status zaposlenog koji odlazi
na bolovanje (najcesce Sifra 100) definisati ili proveriti stope za obracun.

Najefikasniji nacin za izraCunavanje i kontrolu proseka po satu je na opciji Zarada/lzvestaji/Rekapitulacije

iz arhive/Rekapitulacija ostvarenja.

U sluéaju nekih nepravilnosti prilikom unosa, najpre proveriti da li svaki mesec, od prethodna tri meseca,

ima konacnu isplatu u arhivi opcija Zarada/Arhiva obracuna/Pregled isplata, polje konaéna.

Stampa obrazca 0Z-10 vrsi se pomocu opcije Zarada/Obrasci/Ostali obrasci/Obrazac 0Z-10.

Po povratku sa bolovanja obavezno uneti datum povratka sa bolovanja u evidenciji bolovanja.

1.2.PORODILISKO ODSUSTVO

Pre pocetka obraCuna potrebno je uneti zaposlene koji su na porodiliskom odsustvu na opciji
Zarada/Evidencije/Porodiljsko odsustvo. Na okruZenju evidencije nalazi se dijalog za unos podataka o
porodiljskom bolovaniju.

Sifra radnika:

Datum:

\ Unos porodiljskog,

Mesec i goding|

Sifra radnika: (9881 Prezime I. Ime

Datum odlaska na bolovanje: 28/88/2016

[¥]Izbor isplata - konaine isplate za prethodnih godinu dana:

(%) Osnovna zarada uvedana za minuli rad

Osnovna bruto za () Osnovna zarada u kojoj je sadrian minuli rad {buetske firme)

Datum povratak s

Porodiljsko odsust

— - x| [ gancel ]
T B [2laz l‘I

Osim podatka o Sifri zaposlenog i datuma kada to odsustvo zapocinje, potrebno je obeleZiti dvanaest
konacnih isplata na osnovu kojih se izracunava naknada za porodiljsko. Dobijene podatke proveriti. Ako
je neka od zarada nula, tj. porodilja nije bila u radnom odnosu svih prethodnih dvanaest meseci,
modifikacijom uneti vrednost za zaradu onako kako je to propisano Zakonom.



:/01*: INFOSYS, UZICE - Evidencija porodiljskog

Sifra radnika: | 0081 Prezime I. Ime
Datum: 28/08/2016
Mesec i godina Zarada Mesec i godina Zarada
08| 2015 38,360.088 02| |2016 38,3608.088 |
09 2015 38,360.088 03] |2016 38,3608.088
10| (2015 38,360.088 04| |2016 38,3608.088
11 (2015 38,360.088 05| |2016 30,480.008
12| (2015 38,360.088 06| |2016 30,480.008
01| 2016 38,360.088 07| |2016 30,480.008
Osnovna bruto zarada sa minulim radam, prosek: 3@,390.0008
Datum povratak sa odsustva: /7
Porodiljsko odsustvo - Sifra ostvarenja:
[ 1| |
e O e e e ) e

Na okruzenju evidencije postoji opcija za Stampu odgovarajuée potvrde o prosecnoj bruto zaradi na
osnovu koje se obra¢unava naknada za porodiljsko odsustvo, kao i Stampa potvrde sa neto iznosima.
PodeSavanje:
1. U Sifarniku ostvarenja, postoje Sifre 440, 441, 443, 446 i 444 za obracun porodiljskog odsustva.
Na okruZenju je moguce izabrati opciju za prepis default-nih parametara za obracun. Sifra 440 je
osnovna Sifra za obracun 100% naknade na prosecnu osnovnu zaradu, pa kao osnov za obracun
ima vrednost PZ — prose¢na zarada. Sifre 443 i 446 su namenjene za obracun 30%, odnosno 60%
na prose¢nu zaradu koja se takode koristi kao osnov za obracun naknade. Sifra 441 koristi se
pretezno za unos fiksnog iznosa naknade. Sifra 444 se obi¢no koristi za razliku do minimalne neto
zarade.
2. Na opciji Zarada/Parametri obracuna/Stope poreza i doprinosa, neophodno je za vrstu obracuna
3 —porodiljsko odsustvo, opstinu koja je ujedno i sediste firme, kao i status zaposlene koja odlazi
na porodiljsko odsustvo (najcesce Sifra 100) definisati ili proveriti stope za obracun.
Stampa obrasca NZ-1 vrsi se pomocu opcije Zarada/Obrasci/Ostali obrasci/Obrazac NZ-1.
Po povratku zaposlene sa porodiljskog odsustva potrebno je evidentirati datum povratka uevidenciji
porodiljskog odsustva.

1.3 EVIDENCUJA ZA PROSEK P1

Korisnici koji u nasoj evidenciji nemaju isplate za prethodnih godinu dana, radi izracunavanja proseka za
godisnji odmor, drzavni praznik, bolovanje do 30 dana i drugo, potrebno je da unesu odgovarajuce
podatke u opcijiZarada/Evidencije/Evidencija za prosek P1. Neophodni podaci za svakog zaposlenog,
pored godine, meseca i isplate su ostvareni sati rada i bruto iznos koji ulazi u prosek, za svaki mesec
pojedinac¢no.Ovi podaci se mogu ucitati i iz CSV formata.



+ 01*: INFOSYS, UZICE - Evidencija za prosek

Godina: 2015 Mesec: (18 Isplata: 1
Zaposleni: ag81 Prezime I. Ime
Sati 168.80 Iznos 256908.080
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1.4.EVIDENCUA SATI

Pomocu opcije Zarada/Evidencije/Evidencija sati mozete unapred uneti ostvarenje za odredjeni period,
koje se moze automatski prepisati u ostvarenja. Na primer treba radniku da se isplati nagrada u iznosu
od 5000,00 dinara po mesecu, od 01.04.2016. godine do 31.08.2016. godine.

U obrascu je potrebno uneti Sifru zaposlenog, Sifru ostvarenja, period vazenja i iznos naknade.

+ 01*: INFOSYS, UZICE - Evidencija sati E”E|g|
$ifra radnika: (8861 Prezime Ime
Ostvarenje: 283 Nagrada

Period vaZenja od: |84 (2816 | do |88 2816

Broj provedenih sati.: a.80 Cena rada - vrednost boda: 0.00008

Broj ostvarenih sati.: a.8e Bruto zarada po satw: 8.a80080

Broj dana: 8.080 Procenat ostvarenja: a.80

Iznos naknade: G,080.80 Redni broj u evidenciji promena:

Mesto troika: Beneficirani rad:
| I | L 1
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2. KREDITI | OSTALE OBUSTAVE

Na opciji Zarada/Krediti i ostale obustave, potrebno je uneti sve kredite, tj.obustave zaposlenih. Osim
Sifre zaposlenog i Sifre kreditora, bitan podatak je i redni broj obustave koji utice na redosled odbijanja
od zarade u slu¢aju kada zaposleni ima neto iznos nizi od ukupnog zbira obustava. Dakle,
krediti/obustave sa nizim rednim brojem imaju prioritet i najpre ¢e biti odbijene, a one sa visim brojem,
ako je neto iznos niZi ostaée neodbijene za tekuci obracun. Ostali podaci/parametri su:

e Partija kredita je podatak koji se Stampa na spisku za odredenog kreditora, kada se jednim
nalogom upladuje ceo iznos na Ziro racun kreditora. Medutim, u ovo polje moZze biti upisan i Ziro
racun gde se jednim nalogom uplacuje iznos obustave za konkretan kredit.



Period obustave ima format mesec/godina od koje se kredit odbija, odnosno mesec/godina
zakljuéno sa kojim obracunom se prikida odbijanje kredita, bez obzira sto kredit mozda nije
otpladen u celosti.Period obustave nije neophodan podatak, u slu¢aju da se ne unese, kredit se
odbija do trenutka kada ostatak duga ne postane nula.

Datum obustave je informativni podatak i ne mora se unositi.

Odbija se rada moZe imati vrednost D ili N. Vredbost “D” znaci rata se odbija prilikom tekuceg
obracuna, vrednost “N” znaci rata se ne odbija. Nakon likvidiranja obustava, ovaj parametar se
inicijalno postavlja na “D” za sve kredite/obustave.

Isplata je podatak koji treba popuniti u slucaju da se obustava odbija samo od konkretne isplate.
Ukoliko se obracun zarade za mesec, vrsi u viSe od jedne isplate, mogude je podesiti od koje se
isplate odbija kredit/obustava. Ako je polje prazno, odbijace se od svake isplate.

Osnov definiSe da li se obustava odbija od celokupne neto zarade ili ne. Ukoliko je ovo polje
prazno znaci da se odbija od celokupne neto zarade, medutim, ako kredit ne treba odbijati od
naknada za socijalno ili porodiljsko, ve¢ npr. samo od osnovne zarade na teret poslodavca, tada
ovo polje ima vrednost 0 (nula).

Pocetni dug i ostatak duga su najcesce ista cifra kod unosa nove obustave, osim ako
novozaposleno lice nije prenelo kredit iz prethodnog preduzeca. Pocetni dug i ostatak duga
mogu imati i vrednost nula, kada se obustava odbija od svake isplate, bilo procentualno (kako je
definisano u Sifarniku kreditora) bilo konkretan iznos rate kako je definisano poljem ,Prva rata”“.
Broj rata je podatak informativnog karaktera, gde prvi broj oznacava na koliko rata je uzet kredit,
a drugi broj koliko rata je joS ostalo neodbijeno. Napomena ako se unese ukupan broj rata, a
program automatski umanjuje ostatak za jedan svaki put nakon likvidiranja kredita, u trenutku
kada ostane jedna rata, program ¢ée odbiti ceo ostatak duga.

Prva rata je iznos koji se odbija samo prvi put, kada su vrednosti pocetnog duga i ostatka duga
jednake, u svim ostalim slucajevima, odbija se vrednost u polju “Ostale rate”.

Podatak kurs, ugovoreni dug i ugovorena rata se unose za kredite u stranoj valuti

i 01*: INFOSYS, UZICE - Krediti i obustave

Radnik: | aas1 Prezime (Ime roditelja) Ime Redni broj: a1 i) (R
Kreditor: |e@a3 KREDIT
Kurs:
Partija: Pocetni dug: 236,000.00
Period obustave: = Ostatak duga: 236 ,000.08
Datum obustave: |81/07/2016 Ugowvoreni dug: a.00
odhija =& rata? D| D-da, N-ne Broj rata: 10/ 10
Isplata: Prva rata: 23,680.80
Trosak: COstale rate: 23,600.00
Osnov: Ukupan iznos primanja Ugoworena rata: a.88
Odbijeno: 6.88
Neodbijeno: 6.80
] [ |
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Na okruZenju opcije Krediti i ostale obustave nalaze se sledece opcije:

Pregled obustava je izvestaj o svim unetim obustavama za sve zaposlene. Na okruZenju pregleda
moZe se odStampati kartica obustava za konkretnog zaposlenog.



Kontrola obustave u slu¢aju kada kredit/obustava nisu odbijeni, ovom opcijom se moze
analizirati mogudi uzrok ,problema“.

Korekcija obustave ovom opcijom je mogude izmeniti podatke o iznosu pocéetnog duga, iznosu
ostatka duga, iznosu prve rate, iznosu ostalih rata, za sve zaposlene ili konkretne zaposlene, za
sve kreditore ili konkretnog kreditora.

Korekcija rate po kursu ovom opcijom je moguce vrsiti aZzuriranje dinarske vrednosti rate koja se
odbija, prema kursu strane valute na dan obracuna.

Procenat likvidnosti zaposlenog oznacava do kog procenta zarade se odbija kredit. Na primer
ako je procenat likvidnosti 100% onda ¢e program odbiti sve obustave do visine zarade, ako je
procenat 50% onda ¢e program odbiti obustave do 50% zarade.

Rekapitulacija kredita je izvestaj o svim kreditorima za sve zaposlene o iznosu: pocetnog duga,
ostatka duga, prvoj rati, ostalim ratama i odbijenom iznosu.

Stampa kredita je izvestaj o svim unetim obustavama po raznim filterima.

Procentualna zaduZenost je izveStaj o procentualnoj zaduZenosti zaposlenog. Potrebno je
odabrati Zeljenu konacnu isplatu. Na primer ako odaberete zadnju konacnu isplatu, dobicete
izvestaj o trenutnoj zaduzenosti svih zaposlenih.

Serijski dopis obustave zaposlenima pomocu ove opcije moguce je serijski dopisati obustavu za
sve ili izabrane zaposlene.

Serijsko brisanje obustave pomoc¢u ove opcije moguce je obrisati obustavu za sve ili izabrane
zaposlene.

Sifarnik kreditora pomocu ove opcije mozete uneti novog kreditora ili izmeniti postojeci.

U slucaju kada je uraden obracun i postoji iznos u polju Odbijeno ili Neodbijeno, nije pozeljno
modifikovati podatke. Preporuka je u tom slucaju, ponoviti obradun bez obustava, a nakon ispravke
obustava, joS jednom ponoviti obracun, ovog puta sa obustavama.

3. INICUJALIZACIJA OBRACUNA

Opcija Zarada/Inicijalizacija obracuna, sastoji se iz viSe dijaloga. Klikom na dugme “naredni” prelazi se na
slededi dijalog. Na svakom dijalogu treba popuniti potrebne podatke, na kraju je potrebno kliknuti na
dugme “inicijalizacija” da bi se uneti podaci automatski prepisali na zaglavlje mesecnih ostvarenja.

Na prvom dijalogu (podesavanje osnovnih parametara za obracun zarada) neophodno je uneti:

mesec za koji se radi obracun,

broj isplate,

datum isplate,

konacna isplata za smanjenje zarada (odnosi se samo za javni sektor) — u ovo polje potrebno je
uneti broj isplate po kojoj se vrsi obracun smanjenja zarade,

obeleziti zaposlene za koje se vrsi inicijalizacija, u suprotnom bice inicijalizivani podaci za obracun
samo za novounete zaposlene (od trenutka prethodne inicijalizacije).

Godina za koju se radi obracun zarade definiSe se u parametrima obracuna



+ Inicijalizacija obraguna

\lé Obracun zarada - IniCija"zaCija
B Podegavanje osnovnih parametara za obracun zarada

v Mesec obrafuna N L e e . .
L . Ako nije obeleZena Inicijalizacija svih zaposlenih
Meoporezivi iznos | PEO

\; nece biti promene nad prethodno unetim podacima
Cena rada
Meseéni fond satifdana
lzraunavanje proseka
Uskladivanje proseka Godina; Mesec:
Ohbraun beneficije Braj isplate:

Obraun doprinosa Datum isplate:
Ueinci zaposlenih
Dodatne opeije
Rezime inicijalizacije

[“lInicijalizacija svih zaposlenih

1o Parametri

U sluéaju inicijalizacije novog obracuna za mesec, OBAVEZNO
preci potrebne ekrane i uneti tacne podatke - dugme Naredni

Prethodni ’ Maredni l[lnicijalizacija]’ Cancel ]

Na narednom dijalogu (neoporezivi iznos, PBO i maxPBO) neophodno je uneti:

e propisanu bruto osnovicu, za rad u zemlji i posebno za rad u inostranstvu,

e maksimalnu propisanu bruto osnovicu za obracun doprinosa,

e propisani neoporezivi iznos, neoporezivi iznos za obracun zarade i neoporezivi iznos za obracun
dobrovoljnog P10 i zdravstvenog osiguranja,

e minimalna neto zaradu po satu,

e minimalnu neto zaradu za socijalno bolovanje.

: Inicijalizacija obracuna

@ Obracun zarada — Inicijalizacija
o Meopaorezivi iznos, PBO i MaxPBO
Mesec obraguna
v Meoporezivi iznos | PBO v
Cena rada '
Meseéni fond satifdana _ _
. ) Propisana bruto osnovica 22,284.88
lzragunavanje proseka P
.
sl [k PEQ za rad u inostranstvu E
shladieie Qioses .
Obragun beneficiie Maksimalna PBEO 320,750.00
~oracun benencije
Obragun doprinosa Neoparezivi iznaos: 11,604.00
Uginci zaposlenih o
T — Meoparezivi iznos za obragun 11,664,680
Elemine ipisisizasis MWeoporezivi iznos za PIO E
mezime Ihiclallizacile
) Parametri Minimalna neto zarada po satu 121.88
Min. neto zarada za socijalno bol. 121.88

l Prethodni ] l Maredni l [Inicijalizacija] [ Cancel l




Na narednom dijalogu (upis cene rada zaposlenima) neophodno je uneti:

e cenu rada ako je zarada definisana bodom/koeficijentom. Cena rada moZe biti ista za sve
zaposlene, razlic¢ita cena rada po radnoj jedinici, razli¢ita cena rada po kvalifikaciji zaposlenog i
svaki zaposleni moZe imati definisanu razli¢itu cenu rada.

i/ Inicijalizacija obracuna

/ﬂ. - am - am
B Obracun zarada = Inicijalizacija

Upis cene rada zaposlenima
lMesec obracuna

MNeoporezivi iznos | PEO
¥ Cena rada

Meseéni fond satifdana Lpis cene rada zaposlenima

Izratunavanje proseka Yrednost cene rada: 1.00000808
Uskladivanje proseka
Obragun beneficije @ |sta cene rada za sve zaposlene

= : ( Cena rada po radnoj jedinici zaposlenog
Ob dop P
FEEUE SRR (O Cena rada po kvalifikaciji zapaslenag

Uginci zaposlenih O Cena rada iz matiénih podataka o zaposlenom
Dodatne opcije

= Zifra M aziv Cenarada ~
Rezime inicijalizacije -
<o¢ Parametri
- ? . Uputstvo v
. | 3 »

l Prethocdni l [ Maredni l Ilnicijalizacija l[ Cancel l

Na narednom dijalogu (upis mesec¢nog fonda sati, odnosno dana zaposlenima) neophodno je uneti:

e broj radnih dana u mesecu (neohodno za obracun srazmernog iznosa za prevoz),
o mesecni fond sati, koji moZe biti isti za sve zaposlene ili definisan po radnim jedinicama.

\/Inicijalizacija obracuna

_é Obracun zarada e Inicijalizacija

Upis meseénog fonda sati, odnosno dana zaposlenima
Mesec abratuna

Meoporezivi iznos | PEBO

Cena rada
» Mesecni fond satifdana ) )
N K Braj radnih dana u mesecu
lzraunavanje proseka e .
Mese&ni fond sati 160.80

Uskladivanje proseka
Dbracun beneficije
Obragun doprinosa
Uginci zaposlenih Sifra Nagziv Dani Sati ~
Dodatne opcije -
BEezirme inicijalizacije

[¥] Inicijalizacija fonda po radnim jedinicama

oy Parametri

L ?\ Lputstvo hd

[ £ >

’ Prethadni l [ Maredni ] [Inicijalizacija l [ Cancel ]




Na narednom dijalogu (izbor isplata za prosek P1) program automatski vrsi odabir isplata za prosek P1
koje se odnosena obracun godisnjeg odmora, drzavnog praznika...Potrebno je proveriti odabrane isplate
i po potrebi izmeniti.

\|Inicijalizacija obraéuna

il - mm - -
E Obracun zarada E |mC|Ja||ZﬂC|Ja
Izbor isplata za prosek - P1
Mesec obraduna . .
N o i PEO L prosek ulaze sve isplate koje prethode mesecu za
Bl koji se vrdi obragun, a u skladu sa Zakonom
Cena rada
Mesedni fond satif'dana Odaberite isplate
b lzradunavanje proseka ~ 2816 JAHUAR 1 ~
Uskladivanje proseka 2816 FEBRUAR 1
Obracun heneficije 2816 MART 1
Ol E] 2016  APRIL 1
Libracun doprinosa
wrac.un il rlnqsa E] 28186 HAd 1
LEinci zaposlenih 2016 JUN 1
Dodatne opcije 2816 JuL 1
Rezime inicijalizacije
oy Parametri ¥ ~
Izradunavanje proseka [] Polovina proseka za akontaciju
-2 Uputstva Evidencija: 2015/10 - 2015710 [¥] Korekcija proseka sa iznosom nula
’ Prethodni ] I Iniciializacija l l Cancel l

Na narednom dijalogu (izbor isplata za uskladivanje proseka P2 i P3) program automatski vrsi odabir
isplata za prosek P2 i P3 koje se odnose na uskladivanje proseka za obracun socijalnog bolovanja.
Potrebno je proveriti odabrane isplate i po potrebi izmeniti.

\|Inicijalizacija obratuna

ri - ms - s
~© Obracun zarada = Inicijalizacija

Izbor isplata za uskladivanje proseka - P21 P3
Mesec obraduna

Meoporezivi iznos | PEO
Cena rada

ObeleZiti sve obracune koji su isplaceni za poslednji
mesec kaji prethodi mesecu za koji se wdi obrafun

Mesecni fond satifdana Odaberite isplate

|zradunavanje proseka 2016 JANUAR 1 i~ ] 2016 au 1~
» Uskladivanje proseka 2616 FEBRUAR 1 E]
Obradun beneficije 2016 HART 1
Obraun doori 2016 APRIL 1 E
Lioracun doprinoss
_rac.un o r|nqsa 2016 HAJ 1 E]
UEinci zaposlenih 2816 JUN 1
Dodatne opcije

Rezime inicijalizacije

(o Parametn

Uskladivanje proseka [[] Polovina proseka za akontaciju
k?: Uputstvo [¥] Upis proseka iz prethodnog meseca

’ Prethodni l | Maredni | [Inicijalizacijal [ Cancel l

Na narednom dijalogu (izbor isplata za izraCunavanje beneficiranog rada) program automatski vrsi
odabir isplata koje se odnose za izraCunavanje beneficiranog radnog staza za obracunsku godinu za koju
se obracun radi. Potrebno je proveriti odabrane isplate i po potrebi izmeniti.



: Inicijalizacija obracuna

@)
_é Obracun zarada

Mesec obraduna
Meoparezivi iznos | PEO
Cena rada
Mesecni fond satifdana
lzraéunavanje proseka
Lskladivanje proseka

b Dbradun beneficije
Dbracun doprinosa
UEinci zaposlenih
Dadatne apcije
Rezime inicijalizacije

1o; Parametri

| ?\ Uputstyg

SIS

Beneficija

|zbar isplata za izraéunavanje beneficiranog rada

Obelefiti sve obradune kaji su ispladeni | na osnowy

kojih se rauna beneficirani radni staz

COdaberite isplate
~ 2816 JANUAR 1 »
2816 FEBRUAR 1
2816 HART 1
E] 2816 APRIL 1
[+4] 20816 HAJ 1
2816 JUH 1
2816 JuL 1
w v
l Prethodni ] [ Maredni ! [Inicijalizacija l l Cancel l

Na narednom dijalogu (standardni obracun zarade, tj. obracun svih doprinosa i poreza na bruto zaradu
sa isplatom neto primanija, ili obracun samo obaveznih doprinosa na PBO, u slucaju kada se ne vrsi isplata

zarade) neophodno je:

e (Cekirati “korekcija parametara za vrstu obracuna zarada” ukoliko se obrac¢un doprinosa vrsi na

PBO bez isplate zarade

e Cekirati “korekcija parametara za obracun osnivaca i preduzetnika” ukoliko se obra¢un doprinosa
vr$i samo za osnivaca ili preduzetnika kao posebne isplate u toku meseca potrebno je obeleZiti

“obracun doprinosa za statuse 720i 730 odnosno 115 155”.

: Inicijalizacija obracuna

EoX]

()
B Obracun zarada

Mesec obraduna
Meoporezivi iznos | PEO
Cena rada
Mesecni fond satifdana
lzrafunavanje proseka
Uskladivanje proseka
Obragun beneficije

» Obracun doprinosa
Lginci zaposlenih
Dodatne opcije
Rezime inicijalizacije

oy Parametri

L ?\ Uputstyn

Inicijalizacija

Standardni obradun zarade, tj. obragun svih doprinosai
poreza na bruto zaradu sa isplatomn neto primanja, ili
obragun samo obaveznih doprinosa na PBO, u slugaju kada

se ne vrii isplata zarade

[Cikarekecija parametra za vrstu obracuna zarade!

[] Korekcija parametra za obracun osnivata i preduzetnika

’ Prethodni ] ’ Maredni ] [Inicijalizacijal l Cancel ]




Na narednom dijalogu (ucinci zaposlenih za obracun mesecnih ostvarenja) ukoliko je potrebno
obracunati zarade po ucincima zaposlenih, neophodno je Cekirati odgovarajuce ucinke, koji mogu biti
definisani i po radnim jedinicama.

: Inicijalizacija obracuna

\j Obracun zarada = Inicijalizacija
- Uginci zaposlenih za obradun mesednih ostvarenja
Mesec ohracuna

MNeoporezivi iznos | PEO
Cena rada
Meseini fond satifdana
|zracunavanje proseka [ Ucinak radnika
Uskladivanje proseka [ UEinak 1l
Obragun beneficije [ Uinak Il
Dbradun doprinasa [] Uginak I+

» UEinci zaposlenib
Dodatne opcije
Rezime inicijalizacije

Sifra  Maziv Ucinak | Ucinak [ Ucinak NIl Ucinak ¥ | A
000 o000 0.00] 0.0

o Pararnetri

=

| B | >

l Prethodni ] [Inicijalizacija] ’ Cancel ]

Na narednom dijalogu (definisanje dodatnih opcija inicijalizacije obracuna) neophodno je cekirati
“zaposleni upuéeni na rad u inostranstvo” i upisati vrednost valute po kursu na dan obraduna, ako se
zarada upucenih na rad u inostranstvo unosi u stranoj valuti.

:| Inicijalizacija obracuna

\i Obracun zarada p— Inicijalizacija
e Definisanje dodatnib opcija inicijalizacije obratuna
Iesec obracuna

Meoparezivi iznos | PEO
Cena rada
Meszedni fond satifdana
Izratunavanje proseka [¥] Brisanje neaktivnih radnika
Uskladivanje proseka [ Inicijalizacija bodova
Obratun beneficije
Obracun doprinosa
UEinci zapaslenih
» Dodatne opcije
Rezime inicijalizacije [] Zaposleni upuéeni na rad u jnostranstvo

oy Pararnetri

’ Frethadni ] [Naredn|| ,_Inicijalizac:ija] [ Cancel ]




Na narednom dijalogu (pregled odabranih podataka za inicijalizaciju obrac¢una) potrebno je kliknuti na
dugme “inicijalizacija” da bi se uneti podaci upisali na zaglavlje mesecnih ostvarenja. Na ovom dijalogu
klikom na dugme “Stampa” mozete odStampati izvestaj o unetim podacima.

\[Inicijalizacija obracuna

r i - ms - =
@) Obracun zarada = Inicijalizacija

Pregled odabranih podataka za inicijalizaciju obraéuna
Mesec obraduna

Meoporezivi iznos | PBO
. _Stampa

Cena rada

Meseini fond satifdana

Izracunavanje proseka

Inicijalizacija ~

Komletan gifamik zapozlenih

Uskladivanje proseka PEO = 22204.00
Dbracun beneficije InaPRO = 000
Obragun doprinosa MaxPED = 320750.00
Uginci zaposlenih MNeoparezivi iznos = 11604.00
» Dodatne opcije Meoparezivi iznos za obradun = 11604.00
Rezime iniciializaciie MHeoparezivi izno: za FI0 = 0.00 B

inimalna neto zarada = 121.00

g'_::_} Parametri Minimalna neto zarada za socijalno bolovanie = 121.00
Cenarada=1.00

Broj radnih dana u mesecu = 20

| ?\ Lputstvo o v

[ >
Frethodni Inicijalizacia |

4. OSTVARENJA

4.1.0STVARENJA ZAPOSLENIH

Na opciji Zarada/Ostvarenja/Ostvarenja zaposlenih, inicijalizacijom obracuna,automatski su izradunati i
uneti podaci u zaglavlje ostvarenja. Po potrebi je moguée modifikovati ih. Uz napomenu da se
ponavljanjem inicijalizacije vrac¢aju prethodno izracunate vrednosti.

01*: INFOSYS, UZICE - Meseéna ostvarenja =3
Sifra radnika: [g081 | [Prezime (Ime roditelja) Ime | osnowna zarada:

Propisana bruto osnovica:| 22,294,080 UEinak Prosek

Maksimalna PBO: 320,75@.88) | Ucinak radnika Prosek: 201.52950

Neoparezivi iznos: 11,684.00 Uskladivanje: 28043430

Neoporezivi iznos za PIO: Socijalno: 198.25000| |Suma sati:
Cena rada - vredn. boda: 1.0068088 Bruto satnica 187 .5@0| |Minulirad: | 1._.68| %
Mesetni fond dani sati 168.88 Porodiljsko: | 30,39[1_[1[|| Min: |121 _[ml |121 _[ml
Sifia Primnanie Zarada Dani Sati Bod/Koef.  Cenarada | Koef Maknada Mesto troska Benef A

¥

< >
[ |
[mmndnu wh “N Dno ”> Mar ” 4 Pre ”, Tra ”5 Be|”f:,gnns”tgikopi”ﬁgris”@tgh] [gNavig. ”thbr.”ﬁmaz]




Ostvarenja zaposlenih se unose na relaciji, kao stavke za obracun:

[=

Sifra radnika: 0081 Prezime {(Ime roditelja) Ime Osnovna zarada: 30,000.00

Propisana bruto osnovica:

:01*: INFOSYS, UZICE - Stavke mesenih ostvarenja

HNel zaposleni: 0001 - Prezime Ime
Nef Cena rada: 1.0000 Osnovna zarada 30,000.0000 Bruto satnica 157 5000 Prosel: 201.5295
[
E Ostvarenje: 868 Efektivni sati rada
i |
= Koeficijent/bod radnika: 38,800. 0000 Broj dana: 31.00
Broj provedenih sati.: 160.00 Cena rada - vrednost boda: 0.0000
Broj ostvarenih sati.: 160.00 Bruto zarada po satu: 0.08000880
Koeficijent za obracun: J0,000. 0008 Procenat ostwvarenja: 0.88
Iznos naknade: a.00 Redni broj u evidenciji pramena:
I( Mesto troska: Beneficirani rad:
]
iEf | —
[EMDd“H Nrh ”)I Cno ” p Dar “ 4 Pre ”/ Tra ] lﬁgnos”ﬁgtl(ou”ﬁgns H@tab] [ HxMavig, ”n_'ig_llgbr.][ﬂlzlaz]

e Ostvarenje potrebno je uneti odgovarajucu Sifru ostvarenja.

o Koeficijent/bod radnika predstavlja koeficijent zaposlenog koji program automatski upisuje na
osnovu prethodno podesenih parametara.

e Provedeni sati potrebno je uneti broj provedenih sati.

e Ostvareni sati potrebno je uneti broj ostvarenih sati.

o Koeficijent za obracun predstavlja koeficijent za obra¢un zarade zaposlenog, na osnovu unetih
sati, program automatski izracuna koeficijent za obracun.

e lznos naknade upisuje se fiksni iznos naknade, npr. topli obrok, regres, ...

e Broj dana upisuje se kalendarski broj dana, unosi se zbog PPP-PD prijave.

e Cena rada i bruto zarada po satu unose se samo ako su iz nekog razloga specifi¢ni za obrac¢un
datog ostvarenja.

e Procenat ostvarenja u ovo polje potrebno je uneti odgovarajuci procenat kada je u pitanju
smanjenje ili poveéanje zarade. Na primer 80% kada je u pitanju smanjenje zarade ili 120% za
povecanje zarade.

e Mesto troska upisuje se podatak ako se kroz izveStaje prati ukupan troSak zarade po mestima
troska.

e Beneficirani rad unosi se Sifra beneficiranog rada 14, 15, 16 ili 18 ako je zaposleni provedene
sate datog ostvarenja proveo na beneficiranom radnom mestu.

e redni broj u evidenciji promena unosi se ako zaposleni ima promenu statusa radnog odnosa u

toku obracunskog meseca (ako se ovo polje popuni jednom, za neko od ostvarenja, tada mora
biti uneto za sva ostvarenja zaposlenog). Promena statusa radnog odnosa mora se uneti i na
opciji Podaci o zaposlenim/Okruzenje/Evidencija promena-mesecni obraéun.

Na okruZenju ostvarenja nalaze se sledece opcije:

Serijski dopis ostvarenja pomocu kog je moguce dopisati jedno ostvarenje za sve zaposlene ili za
pojedine zaposlene.



Tabelarni unos ostvarenja u ponudenom dijalogu potrebno je kliknuti na ikonicu “ostvarenja” i
odabrati ostvarenja za koja se zeli dobiti pregled stavki obracuna. Odabir se vrsi tako Sto se u
polje dani, sati i iznos unese slovo “D”. Ukoliko u ponudenoj tabeli unesete dane, sate i iznos,
prepis se vrsi pomocu opcije Okruzenje/Prepis.

Unos toplog obroka je opcija pomocu koje je mogucde serijski dopisati topli obrok na osnovu sati
odgovarajuceg ostvarenja. Prethodno je potrebno podesiti odgovarajuée parametre: vrednost
toplog obroka u Sifarniku toplog obroka, parametar ,topli obrok” u Sifarniku ostvarenja i polje
“topli obrok” u Podacima o zaposlenima. Ukoliko se Zeli automatski upisati topli obrok u
obustave zaposlenog, potrebno je kliknuti na dugme “opcije” i uneti odgovarajuce podatke:
koeficijent za preracun, redni broj obustave i Sifru kreditora.

Socijalno bolovanje pomocu ove opcije automatski se vrsi unos u evidenciju bolovanja.
Porodiljsko bolovanje pomoc¢u ove opcije automatski se vrsi unos u evidenciju porodiljskog
bolovanija.

Korekcija inicijalnih vrednosti mogucée je automatski uraditi korekciju podataka sa zaglavlja
ostvarenja i to:

dopis cene rada po raznim filterima,

dopis mesecnog fond sati/dana za sve zaposlene ili po radnim jedinicama,

korekcija zarade/satnice ukoliko ste naknadno izmeniti zaradu ili satnicu u podacima o
zaposlenim, a necete da ponovite inicijalizaciju obracuna,

neoporezivi iznos i PBO, upis PBO, max PBO, neoporezivog iznosa ukoliko iz bilo kog razloga ne
sme da se ponovi inicijalizacija,

izracunavanje proseka P1 ukoliko iz bilo kog razloga ne sme da se ponovi inicijalizacija,
uskladivanje proseka ukoliko iz bilo kog razloga ne sme da se ponovi inicijalizacija,

obracun doprinosa bez isplate,

korekcija podataka za obracun.

Korekcija i dopis ostvarenja moguce je automatski uraditi korekciju i dopis ostvarenja i to:

dopis iznosa iz prethodnog perioda,

dopis stavke obracuna,

obracun korektivnog faktora koriste samo budzetske firme,

dopis do minimalnog neto iznosa,

dopis do punog fonda sati,

prepis Sifre ostvarenja u drugu Sifru,

korekcija koeficijenta i iznosa naknade.

Brisanje ostvarenja ova opcija omogucava brisanje jednog ili viSe ostvarenja za izabrane ili sve
zaposlene.

Kontrola unetih podataka pomocu ove opcije moguce je uraditi kontrolu fonda sati, kontrolu
datuma zaposlenja ili datuma odlaska zaposlenog u toku obracunskog meseca, pregled
izmenjenih bodova/koeficijenata.

Stampa unetih ostvarenja pomocu ove opcije moZete od$tampati uneta ostvarenja.

Tabelarni pregled pomocu ove opcije mozete modifikovati ili uneti ostvarenja zaposlenom,
Pregled unosa pomocu ove opcije moZete pregledati uneta ostvarenja,

Rekapitulacija po ostvarenjima pomodéu ove opcije moZete dobiti zbirni izveStaj po unetim
ostvarenjima,



e Pregled podataka za obracun je opcija koja prikazuje bitne podatke za obracun za konkretnog
zaposlenog. Pomodu ove opcije mozete dobiti i Stampu izabranog podatka po zaposlenom. Na
primer podatak o minulom radu (godina, mesec, dan), kao i stopi minulog rada. Potrebno je
odabrati minuli rad na padajuéem meniju ,svi podaci“, kliknuti na dugme ,Tabela” i u
tabelarnom pikazu videti potrebne podatke. Stampa izvestaja je na okruZenju tabelarnog prikaza.

e Unos ostvarenja u CSV formatu je opcija pomocu koje mozete uraditi uvoz ostvarenja.

e Prepis iz evidencije sati je opcija pomocu koje moZete iz evidencije sati, prepisati sate i iznose u
ostvarenja zaposlenih.

e Sifarnik ostvarenja

5. OBRACUN
5.1.0BRACUN ZARADA

Na opciji Zarada/Obracun/Obracun zarada dobija se sledei dijalog:

‘| Obragun zarada za mesec AYGUST

| Opoije | Dodatne opcije

(%) Kompletan Sifarnik zaposlenih

(") Opseq fifara zaposkenih do
() Izbor iz spiska zaposlenih

() Izbar iz spiska radnih jedinica

(#) Obratun bez obustava
() Obradun sa svim obustavama
() |zabrane obustave po kreditor

() |lzabrane obustave po jsplati

[]1zaberite isplate za minus
[]1zaberite isplate za kumuliranje

| ok | [ cancel

e lzbor zaposlenih za koje se radi obracun su:

- kompletan Sifarnik zaposlenih,

- opseg Sifara zaposlenih,

- izbor iz spiska zaposlenih i

- izbor iz spiska radnih jedinica.

e |zbor obustava opcije su:

- obracun bez obustava,

- obracun sa svim obustavama,

- izabrane obustave po kreditu, u tabeli u polju indikator potrebno je uneti slovo “N” za sve
obustave koje iz bilo kog razloga ne treba da budu odbijene i

- izabrane obustave po isplati, npr. ako u ovo polje unesete broj 1, tada ¢e biti odbijeni svi krediti
koji u polju “isplata” imaju unet broj 1.



Izbor isplate za minus potrebno je obeleziti sve prethodno obracunate isplate za obracunski
mesec ukoliko radite obracun iz vise delova.

Izbor isplate za kumuliranje potrebno je obeleziti sve prethodno obradunate isplate za
obracunski mesec ukoliko radite obracun iz viSe delova.

Na tab-u “opcije” dobija se slededi dijalog:

‘|@braun zarada za mesec JANUAR

Obradun zarada Dodatne opcije

Unesite procenat isplate: 1868.88

Unesite procenat obustava: 1686.88

Ziro radun za isplatu obraduna:
160-Lh4Lhl-43

Izvor finansiranja:

[] @bragun zarada bez uginaka
[] Izaberite mesta trofka za obragun

[] ¢bra&un poreza i doprinosa pa Syp

[ ox | [ cancel |

unesite procenat isplate u ovo polje potrebno je uneti 100% osim ako se obracun radi za npr:
50% isplate, onda u ovo polje treba uneti 50%.

unesite procenat obustave u ovo polje potrebno je uneti 100% osim ako se obracun radi za npr:
50% obustave, onda u ovo polje treba uneti 50%.

Ziro racun za isplatu obracuna ukoliko je polje prazno, uzima se Ziro ra¢un upisan u mati¢nim
podacima, u suprotnom mozete uneti Sifru Ziro racuna sa kog Zelite da izvrsite isplatu.

izvor finansiranja (samo sa preduzeda u JS, za Registar zaposlenih)

obracun zarada bez ucinaka ukoliko se Zeli obracunati zarada bez unetih uc¢inaka na zaglavlju
ostvarenja potrebno je obeleziti ovo polje,

izaberite mesta troska za obracun ostvarenja samo sa odredenim mestima troska,

obracun poreza i doprinosa po SVP — obavezno obelefiti ako se radi analiza obracuna po
mestima troska.



Na tab-u “dodatne opcije” dobija se slededi dijalog:

UAR X

i Obracun zarada za mesec JA|

Cbradun zarada || Opcije |

[ Brisanje prethodnog ebraduna

I oK l ’Qancel ]

e brisanje prethodnog obracuna ukoliko obeleZite brisanje prethodnog obrac¢una moZete uraditi
poseban obradun za zaposlene sa subvencijom, zbog potrebe za posebnom PPP-PD prijavom.

Obracun zarade sa ili bez obustava je moguée ponoviti viSe puta.

5.2.ANALIZA OBRACUNA

Opcija Zarada/Obracun/Analiza obra¢una zaposlenog omogucava pregled i analizu obracunate zarade i
detaljniji uvid u obracun ostvarenja, poreza i doprinosa. Takodje, moZe se vrsiti i uporedna analiza dva
obracuna bilo za jednog zaposlenog, bilo za dva zaposlena istovremeno.

+ Obragun zarade zaposlenog

0001 - Prezime I. Ime 0002 - Petrovic Petar
Osnavni podaci ‘ Ostvarenja Obustave || Isplata Osnovni podaci | Ostvarenja || Zarada/Naknada Obust,
Status radnog odnosa: 720 - Osnivac nije osiguran Osnovna zarada 30,000.00 Status radnog odnosa: 100 - Coprinosi za puno radno vreme Osnovna
i 187.50
Procenat rada 100.00] & Erulojeathce _ Procenat rada 100.00] <% Brutolsat
Minuli rad 1.60] o Minuli rad 0.40] o
Beneficija :l Beneficija
Fond sati 160.00 Fond sati

Osnovna zarada 30,000.0000 Osnovna zarada 40,000.0000
Cena rada 1.00000 Porodiljsko 35,500.00 Cena rada 1.00000 Porodiljsk
PBO 22,204.00 Prosek po satu 200,43 PBO 22,204.00 Prosek po
MaxPBO 320,750.00 Uskladivanje proseka 216,24 MaxPBO 320,750.00 Uskladivan
Neoporezivi iznos 11,604.00 Prosek za socijalno 0.00 Meoporezivi iznos 11,604.00 Prosek za

Miste kurnulirali obrafun sa svim isplatama za mesec...

Zaposleni nema unet nadin isplate...

Mije dobar raspored po bankama...

Izbor zaposlenog Izbor obraduna - Tekudi obracun ] | ‘ Izbor zaposlenog Izbor obra




Pored pregleda podataka iz tekuéeg obracuna, postoji mogucénost pregleda podataka i iz arhiviranih
isplata. Klikom na "lzbor zaposlenog" biramo zaposlenog za koga hocemo da vrSimo analizu, a na "Izbor
obracuna-tekudi obracun" biramo mesec i isplatu za kontrolu.

5.3.PREGLED OBRACUNA

Opcija Zarada/Obracun/Pregled obracuna je izvestaj po zaposlenim i po ostvarenjima. Za svakog
zaposlenog na pregledu moZete videti obracunate iznose po unetim ostvarenjima.

FEX

[Delete] - Pretraga od pocetka

{ DBRACUN ZARADA - PREGLED

o« — ) Y & oanon o
i O DAL U

Fadnik Prezime i ime Fuoditel) Irme Foeficijent Minuli rad % Status fad
W 0001 | Prezime Ime roditelja Irne 30000.0000| 04-03-00] [1.60] 720

0002 |Petrovic Petar 40000.0000) 01-07-00| 0.40| 100

0003 |Markovic Marko 25000.0000) 01-07-00| 0.40| 100

raciuna po zaposlenom

Stavka Maziv Ohracun Bodowi Sati Lkupno Akontacia Isplata ~
o 060 |Redovanrad 30000.0000 160.00 0.00 0.00 0.00 |
286 | Topliobrok 0.0000 0.00 0.00 0.00 0.00

£

5.4.PRAZNJENJE OBRACUNA

Ako je iz bilo kog razloga potrebno izbrisati poslednji obracun, ali ne i uneta ostvarenja, koristi se opcija
Zarada/Obracun/Praznjenje obracuna.

5.5.ZAMENA ZIRO RACUNA

Opcijom Zarada/Obrac¢un/Zamena Ziro ra¢una mozete automatski zameniti Ziro racun u obracunu bez
ponavljanja obrac¢una. Ovom opcijom novi Ziro racun nije trenutni podatak ve¢ ostaje u bazi podataka.
Potrebno je obelezZiti za koji se obra¢un menja Ziro racun, da li tekuci obracun ili obracun iz arhive.
Ukoliko se menja Ziro racun za tekuci obracun potrebno je uneti staru Sifru Ziro racuna, novu Sifru Ziro
racuna i uraditi novo izdvajanje virmanskih naloga.



\ Jamena Ziro racuna

& Zamena Firo raduna u tekudem ohracunu

) Zamena Ziro racuna u arhivi

Godina: Mesec: |Hugu5t w | Isplata:

Stari Ziro racun: (881 | [168-66666-66 |
Movi #iro ratun: 882 | [285-55555-55 |

l [ Cancel l

Ukoliko se menja Ziro racun za obracun u arhivi, potrebno je uneti godinu, mesec i broj isplate, staru Sifru
Ziro racuna, novu $ifru Ziro racuna. Potom u¢i u opciju Zarada/Isplata/Virmanski nalozi, obeleziti novo
izdvajanje, kliknuti na dugme “Arhiva” uneti mesec i broj isplate.

« famena Ziro racuna

O Zamena Firo ratuna u tekudem chradunu

& Zamena Firo ratuna u arhivi

Godina: Mesec: |v‘ Isplata:
Stari Ziro racun: (881 | [168-66666-66 |
Movi firo radun: (882 | |285-55555-55 |
I oK l [ Cancel ]

6. ZAVRSNE OBRADE

Kada je zarada proknjizena na sajtu Poreske uprave, na opciji Zarada/Zavrine obrade potrebno je:
arhivirati obracun, likvidirati kredite, proknjiZiti zaradu u glavnu knjigu i isprazniti obracun.

e Arhiviranje obracuna je opcija koja zaradu smesta u arhivu.



' Arhiviranje obracuna

Godina: [201¢] Mesec: I:l Isplata:

[¥]ionacna isplata za mesec:

[#] Isplatena zarada

Napomena: |

(o ] [oomeet]

o Likvidiranje kredita je opcija koja likvidira odbijenu ratu i umanjuje preostali broj rata kredita.

: Likvidiranje kredita A=

Ova opcija se startuje iskljudivo posle arhiviranja obracuna !

Da li ste ARHIVIRALI obracun?

[#]:Preagled isteklih abustava: |

(o J [

e Kontiranje obracuna zarada je opcija pomocu koje je moguce obracun zarada automatski
proknjiziti u glavnu knjigu na osnovu parametara koji su definisani na opciji Zarada/Parametri
obracuna/Definicija knjizenja.

Godina: [2816| Mesec: | fugust V| Isplata: 1 |
Broj dokurmnenta: [ag/2816 |

Vrsta promene: 7Loe

Datum dakumenta: 3178872816

Biraj maloga: 7oA831

[¥] knjiZenje obraduna zarada u finansijska

oK l [ Cancel




e Prainjenje obracuna je opcija pomocu koje se briSu sva ostvarenja kao i svi podaci tekuceg
obracuna. Nakon toga je program spreman za obracun nove isplate.

 Praznjenje podataka za obracun

Owa opoija se startuje iskljucivo posle arhiviranja obracuna |

Da li ste ARHIVIRALI obradun?

7. 1ZVESTAJI

Na osnovu tekuéeg obracuna, ali i na osnovu bilo kog arhiviranog obracuna (dugme Arhivana na dijalogu
bilo kog izvestaja) mogude je dobiti niz izvestaja. Opcija Zarada/lzvestaji:

e Isplatne liste zaposlenih Stampa isplatnih listi¢a po zaposlenim.

\ Stampa isplatnih listica

Stampa isplatnih listica | Parametri || Napomena || Opcije |

® Kompletan sifarmik zaposlenih
() Opseq difara zaposlenih l:l do l:l

() Izhar iz spiska zaposlenih
() Izhar iz spiska radnih jedinica

Konaéna

Maslow Stampe
|l]BRFICUN SREDSTAUA ZA ISPLATU ZARADA I DRUGIH PRIMANJA |
[KonaEan obraun za AUGUST 20816. godine, isplata na dan: 15.89.20816 godine |

oK ] [ Cancel ] l Arhiva ]




e Evidencija obracuna stampa evidencije obrac¢una za potpise zaposlenih.

:| Evidencija obracuna

(®) Tekuda isplata
() Ukupna izplata

(®) Redosled po éifi zaposlenog

() Redozled po prezimenu i imenu
[] Pojedinaéno po radnim jedinicama

Naslov
|EUIDEHCIJR OBRACUNA za AUGUST 2816. godine

[ oK ] [ Cancel ] [ Arhiva ]

e Specifikacija obracuna obracunati bruto, porez i doprinosi, ukupan trosak.

i 5pecifikacija obracuna

[w] ©bragun zarada

(+) Zhirna rekapitilacija

() Po radnim jedinicama |:|
() Po mestu troska

() Pa kvalifikaciii

[] ocijalno bolavanie
[¥]iPorodiljsko odsustvo:
[] Invalidi rada
[[]Meplacdeno odsustva
[ Inostranstva

() Po opStinama
() Po statusu

() Po opitinama i statusu

[ oK l ’ Cancel ] [ﬂrhiua ]

e Specifikacija ostvarenja zbirna specifikacija po ostvarenjima.

SIS

' Specifikacija ocbracuna

(%) Zhirna rekapitilacija

() Po radnim jedinicama D
() Po mestu troka

) Po kvalifikaciji

) Po optinama

() Po statusu

() Po opétinama i statusu

[¥] ©bradun zarada

[#] Eocijalno bolavanje
[#] Boradiljsko odsustvo
[#] Inwvalidi rada
[#] Meplateno odsustvo
[#] Inostranstvo

] ’ Cancel ] ’ Arhiva




e Pregled iz obracuna zarada je najmo¢niji alat za izradu proizvoljnih izveStaja. Na pocetnom
dijalogu je moguce filtriranje podataka za analizu, gde se kasnije opcijama na okruZenju isti mogu
grupisati po: zaposlenom, radnom mestu, radnoj jedinici, kvalifikaciji, opstini, ostvarenju, mestu
troska, Sifri beneficije, vrsti obracuna, isplati ili mesecu obracuna. Medutim, opcijom Opsta
rekapitulacija moguce je osim sati i bruto iznosa dobiti i grupisanje neto iznosa po vise od jednog
kriterijuma, na primer po zaposlenom i ostvarenju, po radnoj jedinici i mesecu, ...

Izbar radnika
[]1zbor radnih jedinica

B=]Ed
[]1zbar radnih mesta le g-\b EIE g ||: ya -?-E,I 4| » Nl%\],

[] 1zbar kvalifikacija . .
zbor | Radni rezime me -~
. 1zb Radnik P I
I tat _
g:bor s av:sa | o001 Prezime Ime |
Zhor opstna
¥ oooz - Petrovie Petar

Fl 0003 Markovic Warko

[]1zbar astvarenja
[]1zbar mesta troka
[]1zbor beneficija

[ 1zbar abrauna

Fl Stampa ukupnog zhira
=) Ukupan obraéun za mesec

(73 Tekudi obradundisplata

I ol

e Pregled po stavkama je opcija po kojoj moZete dobiti izveStaj o iznosima bruta, neta, poreza i
doprinosa po stavkama.

e Pregled po mestu troska je opcija po kojoj mozZete dobiti izvesStaj o satima i bruto iznosu po
mestu troska.

e Rekapitulacije i pregledi su razni izvestaji iz tekuéeg obracuna kao i iz arhiviranog obracuna.

: Rekapitulacije |:”:|[X|

Rekapitulacije i pregledi

Rekapitulacija banaka Osnov za obragun doprinosa

Rekapitulacija kredita Pregled iznosa za isplatu

Beneficirani radni staZ Pregled zarada, poreza i doprinosa

Socijalno bolovanje Pregled zarada za mesec - spec

Porodiljsko odsustvo Pregled ostvarenja u netu - spec

0 E) ) pr Gd @
(U] I I "

= Invalidi rada == Pregled kvalifikacija - spec

= . = )

B Korekcija obracuna =] Pregled z3 analizu naknada - spec
@ Kontrola proseka P1 E Izrafunavanje cene rada

N
[
-




e Rekapitulacija iz arhive su razni izvestaji iz arhiviranih obracuna.

:Rekapitulacije

Rekapitulacije i pregledi

=. Rekapitulacija ostvarenja =.| Pregled ostvarenjs 73 proizvodnju
Pregled proseka E Zaposleni kaoji nisu primili zaradu

Pregled poreza i doprinosa

Pregled neta, poreza, doprinosa

Platni spisak

@ 5 B o oo f

Grafiéki prikaz

i
[
]

8. OBRASCI

8.1.0BRAZAC PPP PD
e Kreiranje poreske prijave

Opcija Zarada/Obrasci/Poreska prijava/Kreiranje poreske prijave. Na ponudjenim tabovima potrebno
je uneti odgovarajuce podatke i to:

- na prvom tab-u “Podaci o prijavi” uneti potrebne podatke kao sto su podaci o: vrsti prijave,
obracunskom periodu, datumu plaéanja...

i Poreska prijava

Fodaci o posloda\-’cn.” Wrste prihoda || Kamata || Zahtev za povracaj

Yrsta prijave: | Opsta prijava v |
Obragunski period: Konagna: |:|
Datum nastanka poreske obaveza:
Datum placanja:
Izmena prijave: v |

Identifikacioni broj prijave: | |

Broj resenja/odluke suda: | |

Osnow: v

oK l ’ Cancel




- nadrugom tab-u “Podaci o poslodavcu ” uneti potrebne podatke,

+ Poreska prijava

Podaci o prijavi | Podaci o D05|0daVCL| Wrste prihoda Kamata Zahtev za povradaj

Tip isplatioca: |F‘ra\mo lice koje se ne finansira iz budz V|

Pareski identifikacioni braj: 1111111111

IMBG podnosioca pojedinacne prijave: 222222222222
Matieni broj: 33333333

Naziv/prezime i ime: |

Sedizte/prebivaliste: |lDD | |Uzice
Ulica i broj: |

|
|
Telefon kontakt osobe: [p31/1111-2222 |
|
|

E-mail podnosioca:  [mejl

oK l [ Cancel

- natreéem tab-u “Vrste prihoda ” ¢ekirati “Novo izdvajanje” i obeleziti odgovarajucu vrstu
prihoda za koju se kreira Poreska prijava.

: Poreska prijava

Podaci o prijavi ||Podaci o poslodavecy — Vrste prihoda | Kamata Zahtev za povradaj

Nowvo izdvajanje Katalog:

[] bruga primanja zaposlenih
[ Drugi prihodi
[ Dodatna primanja Prikaz dana i sati

1] 4 l ’ LCancel




-na Cetvrtom tab-u “Kamata” potrebno je uneti obracunatu kamatu.

: Poreska prijava

Podaci o prijavi | |Podaci o poslodavcoy Wrste prihoda | Kamata Zahtev za povracaj

Porez: [ 10000
PIO: [ 400.060)
Zdravstvo: [ 300.00|
Mezaposlenost: | 20000
Beneficija: [ ] 0.00

oK l ’ LCancel

- na petom tab-u “Zahtev za povracaj” potrebno je uneti odgovarajuée podatke ukoliko imate
zaposlene za koje podnosite zahtev za povradaj poreza i doprinosa.

i Poreska prijava

Podaci o prijavi | |Podaci o poslodavey Wrste prihoda kamata

Ukupan broj zaposlenih lica na dan 31.03.2014. godine |j|
Ukupan broj zaposlenih lica na dan 31.10.2015. godine |j|

Ime i prezime podnasioca zahteva | |

IMBG podnosioca zahteva |:|

Ziro racun za povracaj | | | |

[ oK l l Cancel ]

Ukoliko su uneti podaci tacni, kreiraée se poreska prijava PPP-PD u formi tabele.

Da bi formirali xml fajl potrebno je prijavu arhivirati opcijom OkruZenje/Arhiviranje prijave. Datum
prijave je uvek tekuci datum, u polje broj prijave program sam dodeljuje broj pod kojim ce biti
arhivirana prijava. U polje napomena treba uneti opisno $ta se isplacuje (ovo olakSava pretragu
prijave u arhivi).



[Snimanje PPP-PD u arhivu leilgl

Datum kreiranja prijave: [(28/11/72816

Broj prijave: E

Mapamena: [napomend

oK I [ Cancel

Klikom na OK pojavice se poruka da je prijava arhivirana, kao i broj prijave.

e Obrazac PPP PD

Opcijom Zarada/Obrasci/Poreska prijava/Obrazac PPP-PD potrebno je po broju prijave pronaci
odgovarajudu prijavu. Pomocu opcije Okruzenje/XML format potrebno je snimiti xml fajl na odgovarajucu
putanju, kao i uneti naziv datoteke. U naziv datoteke ne treba unositi rec xml, na primer u naziv datoteke

treba uneti 08_2016.

\ XML format poreske prijave |Z||EIE|

Kreiranje xML-a | Opeije

Putarja:  [C=\

Maziv: [88_2014 |

[ oc | [ concel |

Kada od Poreske uprave dobijete identifikacioni broj prijave kao i broj odobrenja potrebno je uneti
oba podataka pomocu opcije Okruzenje/Upis ID broja.



' Upis I broja

Identifikacioni broj prijave: 11111111 |

Poziv na broj odobrenja: |2222222222222222 |

Svrha placanja: | |

Upis poziva na broj odobrenja - BOP broj, na nalozima iz arhive

[ ox ] [ cancel ]

Brisanje prijave je moguce uraditi pomocu opcije Okruzenje/Brisanje prijave, ali samo dok se ne
unese identifikacioni broj prijave.

Opcija OkruZenje/Zahtev za povracaj/Stampa, moZete odstampati zahtev za povracaj.
e Obrazac PPP PO

Stampa obrasca PPP PO vrsi se pomocu opcije Zarada/Obrasci/Poreska prijava/Obrazac PPP PO. Na
ponudjenom dijalogu potrebno je ¢ekirati “Novo izdvajanje”, kao i “izbor PPP PD prijave”.

i Obrazac PPP-PO

Movo izdvajanje

[ 0K l I Cancel ]

Na OkruZenju tabelarnog pregleda moZete odStampati obrazac PPP PO.

Parametri General  Sistem  Edit  Terminalska baza  Window {(C) InfoSys

| Q Mail ~ anlosysv

Zaposleni Ime JMBG PFribod Bt pribod Umnanjenje Ozn, zaporez Pt
20mica 1201968795022 101110000 1.020.00 0.00 1.020.00

ooz Petrovic Petar 2222222222222 101101000 43,160.00 11.604.00 31.556.00

0003 Markovic tarko 3333333333333 101101000 28,100.00 11.604.00 1E.496.00




8.2.0BRAZAC PP OD-O

e Kreiranje obrasca

Opcija Zarada/Obrasci/Obrazac PP OD-O/Kreiranje obrasca. Na ponudjenim tabovima potrebno je

uneti odgovarajuce podatke i to:

-na prvom tab-u “podaci o prijavi” uneti potrebne podatke kao sto su podaci o: vrsti prijave,

obracunskom periodu, datumu dospelosti poreske obaveze...

+ Obrazac PP OD-OQ

X

Podaci o prijavi | Podaci o poslodaveufisplatiocu prihoda || SWP i kamata

Wrsta prijave: |Op§ta prijava

]
Obragunski period:
Datum dospelosti poreske chaveze:
Datum do kojeq je obracunata kamata:
Izmena prijave: hd |
Identifikacioni broj prijave: | |
Broj regenja/odluke suda: | |
Osnow: w |

oK l ’ Cancel ] ’ Arhiva

-na drugom tab-u “podaci o poslodavcu isplatiocu prihoda” uneti potrebne podatke,

: Obrazac PP 0D-0

Podaci o prijavi | Podaci o poslodaveu/fisplatiocu prihoda | EYp | kamata

Tip isplatioca: | Prawno lice koje se ne finansira iz budZ V|

Poreski identifikacioni broj: 1111111111

IMBG podnosioca pojedinacne prijave: 222222222222

E-mail podnosioca: |mej|

Maticni broj:
Maziv/prezime i ime: | |
Sediste/prebivaliste: |IDD | |Uzice |
Telefon kontakt osobe: |031/222—222 |
Ulica i broj: | |

|

oK

l ’ Cancel ] ’ Arhiva




-na treéem tab-u “SVP i kamata” uneti odgovarajucu Sifru vrste prihoda.

i|Obrazac PP 0D-0 (=3
Podaci o prijavi || Podaci o poslodaveufisplatiocu prihoda | EWP | kamata |

Katalog:

Sifra wrste prihoda: 120

PIO: [ ] 0.00|

Zdravstva: [ 0.00|

Nezaposlenast: | 0.00|

oK l ’ LCancel ] ’ Arhiva

Ukoliko su uneti podaci tacni, kreirace se poreska prijava PP OD-O u formi tabele.

Da bi formirali xml fajl potrebno je prijavu arhivirati opcijom OkruZzenje/Arhiviranje prijave. Datum
prijave je uvek tekuci datum, u polje broj prijave program sam dodeljuje broj pod kojim ¢e biti
arhivirana prijava. U polje napomena treba uneti opisno $ta se isplacuje (ovo olaksava pretragu
prijave u arhivi).

: Snimanje PPP-PD u arhivu [ZIIEIEI

Datum kreiranja prijave: |28/11/2816

Broj prijawve:

Mapomena: |uneti napomeny

oK l [ Cancel

Klikom na OK pojavice se poruka da je prijava arhivirana, kao i broj prijave.
e Obrazac PPOD-O

Opcijom Zarada/Obrasci/Obrazac PP OD-O/Obrazac PP OD-O potrebno je po broju prijave pronadi
odgovarajucu prijavu. Pomocu opcije Okruzenje/XML format potrebno je snimiti xml fajl na odgovarajucu
putanju, kao i uneti naziv datoteke. U naziv datoteke ne treba unositi rec xml, na primer u naziv datoteke
treba uneti odo_avgust, a ne odo_avgust.XML.



i XML format poreske prijave

Kreiranje =ML-a | Opcije

[Czy

Brovze

Putanja:

Maziv: |odo_august | 8

I oK l [Qancel ]

Kada od Poreske uprave dobijete identifikacioni broj prijave kao i broj odobrenja potrebno je uneti
oba podataka pomocu opcije Okruzenje/Upis ID broja.

i Upis ID broja

Identifikacioni broj prijave:
Poziv na broj odobrenja:

Swrha placanja:

11111111

|2222222222222222

Upis poziva na broj odobrenja - BOP broj, na nalozima iz arhive

[ OK

l [ Cancel l

Brisanje prijave je moguce uraditi pomocu opcije Okruzenje/Brisanje prijave, ali samo dok se ne
unese identifikacionibroj prijave.
Stampa obrasca vrsi se pomocu opcije OkruZenje/Stampa obrasca.



8.3.0OBRAZAC I0SI

Opcija Zarada/Obrasci/Ostali obrasci/Obrazac 10SI, potrebno je uneti mesec za koji se predaje
obrazac kao i ostale podatke po potrebi.

 Obrazac I0S] FEX

| Osnivad/Preduzetnik

Uplata sredstava od 50% proseine po U slufaju drugatijeg
N zaposlenom u RS na raftun BudZetskog tumatenja, korigovati
fonda obavezan broj zaposlenih
osoba sa invaliditetom ...
Iznos El
Ugovor sa preduzecem za rehabilitaciju Broj osoba sa invaliditetom:

Broj osoba sa invaliditetom 1 -aod 20 do 49 zapaslenib

Iznos 2 - od 50 dao 99 zapaslenih

Daturn 3 - o0d 100 do 149 zaposlenih

live

Broj ugovaora

[ [1] 4 ll Cancel l

Klikom na OK dobijate informaciju o ukupnom broju zaposlenih, broju potrebnih zaposlenih invalida
kao i broju zaposlenih invalida.

i O brazac 105]

Ukupno Obavezno Zaposleno
N 25 1] [ 0]

Stampa obrasca nalazi se na OkruZenju tabelarnog pregleda kao i kontrola zaposlenih.

8.4.0BRAZAC RAD-1
e Parametri RAD-1 obrasca

Potrebno je uneti odgovarajuce podatke opcija Zarada/Obrasci/Obrazac RAD-1/Parametri obrasca.

1 01*: INFOSYS, UZICE - Parametri RAD-1 obrasca EoE
Sifra grupisanja po radnim jedinicama: s 1 ‘
Haziv [Haziv firme ]
Watini broj PIB 222222222
oblik svajine 1 Pravna forma
Opétina £ifra optine 316008
adresa |adresa
Delatnost |Haziv delatnosti
Sifra delatnosti 1111
Kontakt osoba Ime i Prezime |
Elektronska pofta  mejl ] Telefon
| I | I 1
ol




e Kreiranje RAD-1 obrasca
Kreiranje obrasca vrsi se pomocu opcije Zarada/Obrasci/Obrazac RAD-1/Kreiranje RAD-1 obrasca.

- na prvom tab-u “mesec” uneti mesec za koji se predaje obrazac, obeleziti mesecni obrazac ili
periodi¢ni obrazac, obeleziti odgovarajuce isplate kao i zaostale isplate i isplate po osnovu
nagrada i bonusa.

: Obrazac RAD-1

Mesec | Granitne vrednosti || Podaci o jedinici

Mesec Jul w

Minimalna neto zarada po satu: 121.488

(# Mesetni ohrazac
O periodiéni obrazac

[ Izbor isplata

[] Magrade, premije i bonusi Sati

o | [ concel |

- nadrugom tab-u “grani¢ne vrednosti” uneti odgovarajuce grani¢ne vrednosti.

| Obrazac RAD-1 Eo&

Mesec

Podaci o jedinici

Interval 1. | 0.0 . | 28,000.00| dinara
Interval 2. | 20,0801.00) _ | 25,00808._08) dinara
Interval 3. 25,.001.88) . 35,0880.0808 dinara
Interval 4, 35,001.088) 45,000.068( dinara
Intsrval 5. | 45,001.00 . | 65,000.00| dinara
Interval 6. | 65,001.00 _ | 85,800.00| dinara
Interval 7. | 85,0801.00) _ | 110,000.08| dinara
Interval &, | 116,001.00) . | 158, 800.00| dinara
Interval 9. | 150,08081.00) _ | 0.08| dinara
Interval 10, | ﬂ.ﬂﬂ| - | ﬂ.ﬂﬂ| dinara

oK l ’ Cancel




- natreéem tab-u “podaci o jedinici” uneti odgovarajuce podatke.

: Obrazac RAD-1 (=13

Mesec || Graniéne vrednosti | Fodaci o jedinici |

Maziv [Naziv firme |

Matiéni broj 11111111 PIE

Oblik svajine Pravna forma

Op&tina |I]|Jsina | Sifra l:l

Mesto |Mestn |

Adresa |FII:|I‘ESE| |

Delatnaost |Delatnust

Sifra delatnosti 1111

Kontakt osoba Ime i Prezime

Elektronska posta |mejl

Telefon 831 /111-222 s aeae
[ oK ] [ LCancel ]

U tabelarnom pregledu na okruZenju nalazi se opcija Kontrola podataka. Potrebno je proveritii po
potrebi korigovati.

Da bi odstampali i formirali xml potrebno je snimiti kreiran obrazac opcija OkruZenje/Snimanje
obrasca RAD-1.

e Obrazac RAD-1

Snimljen obrasca RAD-1 mozete modifikovati svaku tabelu posebno na opciji
Zarada/Obrasci/Obrazac RAD-1/0Obrazac RAD-1/OkruZenje/Obrazac RAD-1 Tabela 2 do tabela 6.
Opcijom sa okruZenja mozZete odStampati obrazac i to posebno stranu 1i4 i posebno stranu 2 i 3.
Opcijom sa okruZenja mozete snimiti xml fajl koji se ucitava na sajtu statistike.



9. ISPLATA

Stampa spiska za isplatu, spiska odbijenih kredita, virmanskih naloga nalazi se na opciji Zarada/Isplate.

e Spisak za isplatu na dijalogu je potrebno obeleZiti odgovarajuce podatake.

:|Spisak za isplatu

Blagajna |
(%) Zhino za preduzede (%) Redosled po &fi zaposlenog
) Po jadnim jedinicama (O Redosled po prezimenu i imenu

) Redosled po partiji u banci
Obragun zarada

[¥] Socijalno bolavanje

Larmlys & edouste Sifra banke/blagajne: I:I
[¥] Invalidi rada | |

[] Inostranstve Grupisanje po gifri plaganja

Kaompjuterski programi Infosys, Uzice. Tel. «381 31511-455

[ [1].4 J [Qancel ] [ﬂrhiua ]

Ukoliko Zelite Stampu spiska za isplatu koja je arhivirana, potrebno je kliknuti na dugme “Arhiva” i upisati
mesec i broj isplate.

+|Spisak za isplatu

Obradun zarada I Blagajna |

(®) Zhino za preduzece () Redozled po #ifr zaposlenog
() Po radnim jedinicama (O Redosled po prezimenu i imenu

() Redosled po partiji u banci

i Stampa iz arhive

> |zbor isplate iz arhive
Unesite podatak o isplati i pritisnite 0K

— Godina: Mesec: KNI~ !selata: 1|

K juterski i Inf , Uzice, Tel 381 31511465
ompjuterski programilnfosys, Uzice, Tel, « oK cancel




e Spisak odbijenih kredita na dijalogu je potrebno obeleZiti odgovarajuée podatake.

i Spisak odbijenih kredita

(%) Zbirno za preduzede (%) Redosled po Eifri zaposlenog
() Po radnim jedinicama ) redosled po prezimenu i imenu

[¥] ©bradun zarada
[] 5tarnpa daturna obustawve
[¥] Socijalng balovanje

[¥] Boradiljska odsustvo Sifra kreditora:
[#] Inwalidi rada |

Kompjuterskipragramilnfasys, Uzice, Tel, +38131 511465

[ oK J [Qancel ] ’ Arhiva

Ukoliko Zelite Stampu spiska odbijenih kredita za isplatu koja je arhivirana, potrebno je kliknuti
na dugme “Arhiva” i upisati mesec i broj isplate.

+| Spisak odbijenih kredita

(=) Zhirno za preduzede (2) Redosled po Eifri zaposlenog

) Po radnim jedinicama () Redosled po prezimenu i imenu

[¥] Obragun zarada

! §tampa iz arhive

> |Zbor isplate iz arhive
Unesite podatak o isplati i pritisnite OK

Godina: [2e16] Mesec: | Jul +| Isplata:

kK juterski i Inif: Uzice. Tel. «38131 511-465
ompjuterski programilnfosys, Uzice. Te [ oK ] [ Cancel ]




e Virmanski nalozi na dijalogu je potrebno obeleZiti odgovarajuc¢e podatake.

:|Nalozi za prenos

[#] Mowo izdwajanje [¥] Zbirno za sve vrste obraduna

[¥] obrafun zarada

[¥] Sacijalne bolavanje Porez i doprinosi
Porodiljsko odsustvo renos za hanke;
[11nvalidi rada [¥] Erediti i ostale obustave

[T Meplateno odsustva
[] Inostranstvo
Daturn: 1570972816

Eompjuterski programi Infosys, Uzice. Tel. «381 31511-465
(o] (o] Lo

Ukoliko Zelite Stampu virmanskih naloga za isplatu koja je arhivirana, potrebno je kliknuti na
dugme “Arhiva” i upisati mesec i broj isplate.

: Malozi za prenos E||:|X|

[#] Hovo izdvajanje Zbirno za sve wrste obracuna

Obradun zarada

\ Stampa iz arhive

_am> |zbor isplate iz arhive
Lnesite podatak o isplati i pritisnite OK

Godina: Mesec: _ Isplata: [1] |

Kompjuterski programi Infasys, Uzice. Tel, #3851 31 511-455 L oK ] [ cancel ]




10.ARHIVA OBRACUNA
10.1.Pregled isplata

Na opciji Zarada/Arhiva obracuna/Pregled isplata moguc je pregled svih arhiviranih isplata. Na
okruZenju se nalaze sledece opcije:

o korekcija prepisa je opcija pomocu koje uraditi zamenu meseca ili broja isplate,

+ 01*: INFOSYS, UZICE - Pregled isplata

| ARHIYA
: Kopiranje isplate
Godina: 2016 D
Mesec: A
Isplata: Fi — Isplata koja se menja
i .
Godina: (2816 Mesec: | Jgul w | Isplata:
Konaéna: |E| il

Isplacena: |E|

— Isplata u koju se menja

[ I [ = Godina: [2e16] Mesec: | Jul v| Isplata: [5 | 1]
[ﬁMDd”I( ¥rh ”)I Dno ”) Mar L_

Kompjuterski programi Infosys, Uzice. Tel. +381 31511455
gl e Y oK LCancel

o korekcija datuma isplate nakon modifikovanja datuma isplate u Pregledu isplata, ovom opcijom
se isti datum upisuje i na prethodno generisane naloge za prenos u arhivi isplata,

{01*: INFOSYS, UZICE - Pregled isplata A=E
| ARHIVA |

Godina: 2016 Datum: PEO:

Mesec: gt £ =

Isplata: : Upozorenje ...

Konacna: |E| Map

Owom opcijom se datum sa pregleda isplata
Ispllagzna @ upisuje i na naloge za prenos isplate: 2016071
?

| I ] —] MNastavak? :l
[ﬁMDd”N ¥rh ”)I Qno”) Mar ][ E

Kompjuterski programi Infosys, Uzice. Tel. +381 31 511-465




e brisanje iz kartona zarada opcija pomocu koje moZete obrisati isplate i finansijski nalog iz glavne
knjige,

0 NFO Prepgled isplata M
| ARHIYA
Godina: Daturmn Brisanje isplate
Mesec: Fond 53
Isplata: Fond d
Cena r
Konagna: [ Napom Godina: 2016 Mesec: NIV | Isplata:
Isplacena: |E|
Brisanje finansijskog naloga iz glavne knjige
[ | [ |
B A
’ﬁMDd”I( Yrh ”)I Qno”) _ar]E G o l ’ —

o finansijski nalog pregled naloga u knjigovodstvu,

Okruzenje_09  Parametri General Sistem  Edit  Terminalska baza Table Window {C) InfoSys

z EREERES a|@a| o]~ Ha:; ;
Suma Kartica Stampa || Stampa L || Sintetika || Naredni || Prethodni Prvi Foslednji Trazi Lista Fre
8 Nalog: 750731 od: 31/07/2016 *+"=Unos, <F12==Zbir naloga , <F9> - DETO Unos
Datum Konto | Analitika Opis Duguje Potrazuje I
| A1/07/2016 |52000 Troskowi zarada | naknada zarada -bruto 104740.00
_||31/07/2016 45000 Ohaw.za neta zarade i nakn.zarada koji 84131.00
_[|31/07/2ME 45200 Ohawveze za doprinos za P10 nateret zapo 13616.20 13616.20
_[|31/07/201E 45100 Ohawveze za porez na zarade | naknad.zara B992.80 R992 80
_||31/07/201E 45300 Ohawveze zadop. za FIO na teret poslodaw 11521.40 1152140
_||31/07/201E 52100 Trosk.porezidopr. nateret poslodavca 11521.40
(| |31/07/2016 45330 3213040

e isplate bez finansijskog naloga pregled neproknjizenih isplata,

e [splate bez finansijskog naloga

Godina Mesec Isplata

T JEMNUAR 1
(|| 2016 FEBRUAR 1
(|| 206 MART 1
(|| 2ms APRIL 1
(|| 2016 hA 1
2016 JUM 1

2

2016 JUL




e minusiranje i kumuliranje opcija koja omogucdava da vidite sa kojim isplatama je vrSeno
minusiranje i kumuliranje konkretnog obracuna,

Isplate za minusiranje i kumuliranje [Z
Godina Mesec Isplata L
o] [Minusiranje [2016 07 1 |
| || Kumuliranje 2016 o7 1
L »
| K3 A

e razlika u podacima je opcija pomodéu koje moZete videti razlike u podacima o zaposlenim
izmedju obracuna u arhivi i tekucih podataka. Razlike mogu biti u koeficijentu, status i procentu
radnog odnosa,

e aktiviranje ostvarenja je opcija pomocu koje moZete samo uz konsultaciju sa Infosys
saradnikom, aktivirati zaglavlja i stavke ostvarenja ako je potrebno ponoviti neki obracun, a ve¢
su podaci ispraznjeni, opcija ZavrSna obrada/Praznjenje podataka za obracun, i samo ako nisu
uneti novi podaci,

- +01% INFOSYS, UZICE - Pregled isplata

ARHIYA |

Godina: 26816 Datum: 15/68/20815] FBO:

Mesec: Fond sati: Maxpbo: m

Isplata: Fond dana: Neoporezivi iznos: m
Cena rada:

Godina: 2814 Mesec: K v | Isplata: @ !

[v] Aktiviranje podataka za obragun - zaglavlje
[V] Aktiviranje ostvarenja za obradun - stavke

=0

114 ] [ Cancel




aktiviranje kredita je opcija koja se koristi samo u neophodnim situacijama i samo uz
konsultaciju sa Infosys saradnikom, kada postoji greska prilikom likvidiranja kredita/obustava,

01" INFOSYS, UZICE - Pregled isplata

| ARHIYA
Godina: 2816 Draturn: 1570872015 [=1e N 22,204.00
Mesec: Fand sati: 160.00 Maxpho: 320,750.00
Isplata: Fond dana: E Meoporezivi iznos: 11,604 .88

: Aktiviranje kredita

Konaéna: |E|

Isplacena: |E|

Godina: [2816) Mesec: XTI

[ | [
[Zeslicsn o]

O warijanta 1

() Warijanta 2

Isplata:

Kompjuterski programi Infosys, Uzice. Tel. +381 31 511455

114 Cancel

aktiviranje obracunaje opcija kojom mozZete, samo
aktivirati obracun.

+ 01*: INFOSYS, UZICE - Pregled isplata

uz konsultaciju sa Infosys saradnikom,

ARHIVA
Godina: 2816 Daturn: 1570872015 PEC: 22,204.008
Mesec: Fond sati: 160.00 Maxpbo: 220,750.08
Isplata: \ Aktiviranje obraguna (]

atun zarada

Konatna: |E|

Isplacena: |E|

Godina: 2816 Mesec:

| ||
B Mod || 14 wrb | B DRo E —

i programi Infosys, Uzice. Tel «38131 611-455

B

Isplata:
—

Datum:

oK LCancel




10.2.Karton zarada

Na opciji Zarada/Arhiva obracuna/Karton zarada moguc je pregled i Stampa arhiviranih obracuna po
zaposlenom.

1 01*: INFOSYS, UZICE - Karton zarada

Godina: 2016 Propisana bruto osnovica: 22.,204%.00

Mesec: o1 Maksimalna PBO: 320,750.00

Broj isplate: 1 Mesedni fond sati 168.008

Sifra radnika: 0601 | |Prezime | [Ime |

Sifra M aziv Obratun Maziv S ali Bod/Koef  Koef |znos primanja Akontaciia ~

0B0  |Redovan rad a Obratun zarada 160.00)  30.000.0000 30,000.0000

286 Topli obrok. 1] Obraéun zarada 3,000.0000

BEO | Minuli rad 1] Obraéun zarada 360.0000 360.0000

700 |Ukupna primanje 0 Obradun zarada 160,00 30,360.0000 26,847 6000

20 Porez na licha primanja 1] Obraéun zaiada 10,00 10,0000 21756000

i Doprinos za PIO 1] Obraéun zaiada 13.00 13.00001 4,336.8000

TEO Doprinosi oziguranika 1] Obraéun zaiada 13.00 13.00001 4,336.8000

820 Osnov za obratun poreza 1] Obraéun zaiada 160.00 21,756.0000

821 Meoparezivi iznos 1] Obradun zarada 160.00 100.0000 11,604.0000

830 Osnov za obragun doprinoza |0 Obraéun zaiada 160.00 33,360.0000

B8R0 lznos za izplatu 1] Obratun zarada 160.00 30,360 0000 2E.847 6000 w
I« ' s
I || | L 1
’ﬁMDd” 14 ¥rh ” M Dro ” p Mar ” 4 Pre ”/. Tra ”'E Rel ”ﬁunos”gimpi” P Bris ” [ tab ] ’ £ Mavig, ”Lthr.”ﬂlzlaz]

10.3.Krediti i ostale obustave

Na opciji Zarada/Arhiva obracuna/Krediti i ostale obustave mogu¢ je pregled i Sstampa arhiviranih
obustava po zaposlenom.

Fregled

: 01*: INFOSYS, UZICE - Arhiva obustava

Radnik: [p8e1 | [Prezime (Ime roditelja) Ime | Redni broj: 81 0063
Kreditor: [pee3 | [KREDIT |
Kurs: [ ][ |

Partija: [ | Pocetni dug: 236,000.80

Period obustave: :| |:| - |:| |:| Ostatak duga: 236,000.00

Datum obustave: m‘ Ugovoreni dug: .88

Odbija se rata?  [p| D-da,N-ne Broj rata: 18/ 19

Isplata: Prva rata: 23,600.00

TroZak: |_ Cstale rate: 23,600.080

Osnaov: :| |ukupan iznos primanja Ugovorena rata: 8.08

| || | L 1
’mmod”M wrh ”N Do H p Nar ” 4 Pre ”, 'Tra ”'E Rel ”[ﬂ‘gnos”fﬁikopi”ﬁgris ”tgb] ’ i Navig, ”LEQbr.”lelaz]




10.4.Arhiva ostvarenja

Na opciji Zarada/Arhiva obraduna/Arhiva ostvarenja moguce je modifikovati ostvarenja zaposlenog u
okviru arhiviranog obracuna u cilju jednostavnijeg ponavljanja obracuna, kada postoji greska u istom i
kada se mora kreirati nova izmenjena PPP-PD prijava.

U slucaju da ste uradili obracun, arhivirali i likvidirali kredite, a potom videli da postoji potreba za
izmenama i "manjim" korekcijama, postoji moguénost obracuna isplate koja je arhivirana bez aktiviranja
ostvarenja i kredita. Izmena u ostvarenjima, zbog kojih se obracun ponavlja je na opciji
Zarada/Arhivaobracuna/Arhiva ostvarenja.

Po pozivanju ove opcije neophodno je definisati godinu, mesec, broj isplate i Sifru zaposlenog za koga se
radi korekcija.

\|Arhiva E||E|E|
Godina: 20816
Mesec: Jul -
Broj isplate:
Zaposleni: ([@@m1 | [Prezime

U slu€aju bilo kakvog brisanja ili modifikacije,
necohodno je PONOVITI obracun iz arhive!

[ ok ] | cancel |

Unosom ovih podataka dobijamo ostvarenja zaposlenog koja su bila vaZeca za tu isplatu. U zaglavlju
modifikacijom mozemo promeniti npr. prosek zaposlenog ukoliko ste uvideli da je u tom obracunu bio
pogresan, prosek za socijalno ukoliko ste od RFZO dobili drugaciji podatak ili osnovicu za porodiljsko
odsustvo. Na relaciji ostvarenja moZzete odraditi potrebne korekcije ostvarenja zaposlenog, npr. korekciju
sati — ukoliko ste uneli pogresan podatak, unos novog ostvarenja — ako ste u toj isplati uneli samo sate
redovnog rada, a trebali i sate godiSnjeg odmora ili kroz iznos naknade uneti razliku za primanje. Na ovaj
nacin odradjena je korekcija za jednog zaposlenog.



:01*: INFOSYS, UZICE - Arhiva - UEinci zaposlenih

fifra radnika: (8881 | Prezime (Ime roditelja) Ime | Dsnovna zarada:

Propisana bruto osnovica: Uiinak Prosek Suma

Maksimalna PEO: Uginak 1! Prosek: | 208.43439||- keef | 30, 000.0008
Meoporezivi iznos: Uginalk 11 Uskladivanje: 216 . 2465y - sati 168. 88
Meoporezivi iznos 2a PIO: Udinak 111: Socijalno: Minuli rad: %
Cena rada - vredn, boda: Uginak Iv: Bruto satnica | 187 .580| Min: [121_00/121.08
Mesetni fond dani sati |16|]_(|(|| Qsnay.: ‘ 30000_00[1[1‘ Porodiljskao: | 35,5[1[1_|]|]| Inos. | 6.80

Sifra Frimanje Zarada Dani . Sati Bod/Koef,  Cenarada Koef Maknada esto troska Benef A

080 |Efektivni sati rada 30,000.0000) 31.00| 160,00 30,000.0000

286 | Topli obrak. 3.000.00

s

1< 3
I I | 1
4 yh M Dno b Nar  d Bre [ Tra [ERel [This [Etab (B0 @havig, UObr. Gz

U slucaju potrebe korekcije za vise lica, neophodno je ponoviti postupak pozivanja arhive ostvarenja
zaposlenog, jer Vas promena za jednog zaposlenog vraca na glavni meni.

Kada odradite sve potrebne izmene u arhivi ostvarenja neophodno je pokrenuti obracun iz arhive opija
Zarada/Obracun/Obracun zarada.

Na dijalogu obracuna je dugme ARHIVA. Pozivanjem opcije dobijate dijalog gde je potrebno da unesete
Vasu lozinku kojom ulazite u program, ukoliko je nemate unesite "INFO". Pomenuti dijalog se javlja kao
vid upozorenja, da ne bi doslo do slucajnog startovanja opcije, vec upisom lozinke potvrdjujete da Zelite
da izmenite obracun u arhivi.

+ Obragun zarada za mesec AVGLST

Obradun zarada Dodatne opcije

(® Kompletan

() Opzeq difa

O Izbor iz zpi . . » L .

- Startovanjem opcije tekuci obraun ce biti obrisan.
() |zhor iz spi
Detaljnije uputstvo se nalazi u obavestenju broj 358.

(%) Dbradun b Da li ste sigurni da Zelite ponoviti obracun iz arhive?

() Obradun s

() |zabrane o

() |zabrane o

<3 Upigite lozinku: |

[ Izaberits

I:‘ Izaberits Kompjuterski programi Infosy s, Uzice. Tel. +381 31511455
Kompjuterski progr. [ OK ] [ Cancel ]
Arhiva [ DK J [ Cancel ]

Kod izbora isplate iz arhive pored godine definisSu se mesec i isplata za koju se ponavlja obracun.



s/ Obraéun zarada za mesec AVGLIST

Obradun zarada | Opcije || Dodatne opcije |

(%) Kompletan fitarmik zaposlenih

() Opseg $ifara zaposkenih | | do |

() |zbor iz spiska zaposlenih

| Obracun iz arhive

Izbor isplate iz arhive
Unesite podatak o isplati i pritisnite Ok

Godina: [2816] Mesec: |Jul v| Isplata:
K
[ Kampjuterski programilnfosys, Uzice. Tel «381 3 511455 l oK ] [ cancel l

Na dijalogu obracuna nije moguce izdvajanje zaposlenih za obracun i definisanje obustava, jer se izbor
zaposlenih i obustava vrsi po pravilu isplate za koju ponavljate obracun, dok se podatak o izboru isplata
za minusiranje i kumuliranje mora definisati.

| Dhracun zarada za mesec JUL

Obradun zarada | Opcije || Dodatne opcije |

Kaompletan fifarnik. zapozlznibh

Opzeg fifara zaposlenih | | do |

Izhar iz zpizka zapozlenih

lzbor iz zpizka radnih jedinica

Obratun bez obustava

Obratun za svim obustavama
lzabrane obustave po kreditoru
|zabrane ohustave po izplati |:|

[]1zaberite isplate za minus
[]1zaberite isplate za kurmnuliranje

Kompjuterski programi Infosys, Uzice. Tel. «381 31 611-465

L oK ] [Qancel ]

Na opcijama obracuna unosi se podatak o procentu isplate koji je bio kada je prvobitno obracunata
isplata koju menjate. Podatak o Ziro racunu za isplatu obracuna moZe biti promenljiv u odnosu na
prethodnu isplatu. Pustanjem obracuna ponovili ste obracun poreza i doprinosa za sve zaposlene za koje
je prvobitno radjen obracun. Pri tom se krediti prepisuju u obliku u kom su bili na prvom obracunu.



Pre Stampe listi¢a i ostalih izvestaja, preporuka je da odradite arhiviranje obracuna opcija Zarada/Zavrsne
obrade/Arhiviranje obracuna.

\ Upozorenje ...

Ponovljen obracun za JUL, isplata broj 1
Prethodni obratun imace karakter neisplatenog.

Obrigite stari finansijski nalog i kreirajte novil

Prilikom arhiviranja ponovljenog obracuna, neophodno je uneti novi broj isplate, dok se prethodno
obracunata isplata automatski proglasava ne isplacenom i ostaje da vazi samo ponovljen obracun, za koji
se predaje nova/izmenjena prijava.

‘| Arhiviranje obracuna le@ﬁ__(l

Godina: [2115| Mesec: | Isplata: 3 |

[#] Konaéna isplata za mesec

Isplagena zarada

Napomena: |ponovljen obracun

o] (ool

Napomene:

- Ostvarenja u arhivi se mogu menjati SAMO u slucaju da arhivirani obracun vise nije vazeci!

- Posle startovanja opcije obracuna u arhivi svi izvestaji u tekuéem obracunu bice iz isplate za koju ste
ponovili obracun, dok su ostvarenja u tekuéem obracunu ostala ne promenjena. Nakon arhiviranja
ponovljenog obracuna iz arhive koji ste uradili, neophodno je da ponovite tekuéi obracun, kako bi svi
izvestaji odgovarali teku¢im ostvarenjima.

- U slu¢aju da radite obacun iz arhive nakon praznjenja tekuéih podataka, neophodno je da u inicijalizaciji
obracuna definiSete mesec i isplatu, bez unosa ostvarenja. U ovom slucaju mozZete uneti mesec i isplatu
za koji radite korekciju i obracun u arhivi



11.M4 OBRAZAC

Pre izrade obrasca potrebno je:

- proveriti da li su korektno arhivirani svi obracuni isplaceni za godinu za koju se predaje M4 obrazac,

- proveriti datume zaposlenja i odlaska svih zaposlenih koji su bili u radnom odnosu u godini za koju se
predaje M4 obrazac, na osnovu ovih podataka se izracunava staz zaposlenih,

- osim toga, ako je zaposleni u toku godine imao prekid u radnom odnosu neophodno je evidentirati ga
na Il ekranu podataka o zaposlenima, polje “Dodatni staz za M4”,

- prikaz radnika na M4 obrascu je definisan parametrom “Aktivan za M4” na Il ekranu Podataka o
zaposlenima,

11.1.POMOCNI IZVESTAJ ZA M4

Na opciji Zarada/Godi$nji obrasci/M4 obrazac/Pomocni izvestaj za M4 neophodno je obeleZiti sve isplate
koje su obracunate, arhivirane i isplaéene za teku¢u godinu.

: Pomocni izvestaj

(%) Redosled po Eifri zaposlenog
() Redosled po prezimenu i imenu

[] 1zbar isplata
[+] obragunati doprinaos

’ Opcije ] I oK l ’ Cancel

A=
= = : dDe = plaie (|
(*) Redosled po 5ifri zapos ) TR G IR i = 7 T
= : o] P |<l<l>]lbl
() Redosled po prezimenuf lml"“l’lm'u [ l = lf l * ZJ'
Izbor Godina Mesec Broj isplate Datum isplate  Konaéna PPP-PD 4
[¥] Movo izdvajanje 2016 JANUAR 1 15/02/2015 (u]
2016 FEBRUAR 1 18i03/2015 o}
bty el 2016 MART 1 15/04/2015 D
[¥] obragunati doprinos 2016 APRIL 1 18/05/2015 D
2016 A 1 15/06/2015 (u]
2016 JLUIN 1 18/07/2015 (u]
| 2016 JUL 1 15i08/2015 o}
v
I« >

Obracunati doprinosi se obeleZavaju ako je potrebno na M4 obrascu prikazati i doprinose koji su
obracunati, ali usled odredjenih olaksica za poslodavca nisu i plaéeni.



U slucaju promene stope za obracun PIO doprinosa u toku godine, na dugme “Opcije” definisati novu i
staru stopu doprinosa. Prvi put obavezno obeleziti novo izdvajanje.

Telkuca stopa za obracun PIQ-a: 26-“3““3
Draturn promene stope:! i 7
FPrethodna stopa za obracun PIO-a: 6.8888

Proverite dobijene podatke i po potrebi ih ru¢no izmenite. Ukoliko izmenite bilo koji podatak ne smete
ponoviti izdvajanje, jer bi se u tom slucaju vasi podaci izgubili.
Na okruZenju obrasca nalaze se opcije:

- tabelarni prikaz svih zaposlenih po mesecima,

- Stampa izvestaja je opcija pomocu koje moZete odStampati pomocni izvestaj po svakom

zaposlenom,

- kontrola M4 obrasca je opcija pomocu koje mozete uraditi kontrolu osnovice i doprinosa za PIO,

- mesecni rezime je opcija pomocdu koje moZete dobiti zbirni iznos doprinosa po mesecima,

- kontrola parametra aktivan za M4 je opcija koja proverava da li je, za zaposlene koji imaju

primanja, popunjen parametar “aktivan za M4” u podacima o zaposlenim.

Na pomoénom izvestaju postoje Cetiri kolone. Koje ostvarenje se zbira u koju kolonu odredjeno je
parametrom M4 obrazac u Sifarniku ostvarenja. Ono sto je bitno jeste da se zbir prve i druge kolone
pomocnog izvestaja upisuje u prvu kolonu M4 obrasca, a zbir treée i ¢etvrte kolone u drugu kolonu
M4 obrasca.
Datum isplate, propisana bruto osnovica kao i maksimalna PBO se za svaki mesec uzimaju iz
arhiviranih podataka koji se odnose na konacnu isplatu datog meseca. Ako slu¢ajno nemate
definisane ove podatke za neki mesec, proverite na opciji Zarada/Arhiva/Pregled isplata da li za isti
mesecimate konacnu isplatu.
Zvezdica u koloni “korek” oznacava neku vrstu korekcije. Pregled podataka sa eventualnom greSkom
mozete dobiti pomodi opcije sa Okruzenja/Kontrola M4 obrasca.
VaZna napomena jeste da sve kontrole ne garantuju kompletnu tac¢nost obrasca, jer funkcioniSu na
osnovu prethodno unetih podataka koji sami po sebi ne moraju biti tacni, na primer podatak o PBO u
startu ne mora biti tacan, ali to je nesto $to program ne moze da ‘zna’.
Beneficirani staz se dobija na osnovu sati rada na beneficiranom radnom mestu.

11.2. IZRADA M4 OBRASCA

Na opciji Zarada/Godisnji obrasci/M4 obrazac/Izrada M4 obrasca obeleziti “novo izdvajanje”da bi se
grupisali podaci iz pomoc¢nog izvestaja za M4 obrazac.

Ukoliko obelezite “Drugi prihodi” uz podatke iz obracduna zarada, prikljuCuju se i primanja iz drugih
prihoda za izabrane vrste ugovora.



\|Dbrazac M4

[#] Mowo izdvajanje Wrsta kartice: &
[ Drugi prihadi Broj MF rolne: a5 a3
Broj pozicije: 1

[[JRadni sta? - 30 dana po mesecu

Sifra beneficiranog rada

12/14 (1814 12/15
12/16 12/18

[ ox ] [ concel ]

Dobijene podatke moZete pregledati i po potrebi ih izmeniti. Ukoliko izmenite bilo koji podatak ne smete
ponoviti izdvajanje, jer bi se u tom slucaju vasi podaci izgubili.
Na okruZenju obrasca nalaze se sledeée opcije:
- tabelarni prikaz je opcija pomocu koje mozete pregledati obrazac u formi tabele,
- M-4K obrazac na A3 je opcija pomocu koje mozete odStampati obrazac u A3 formatu,
- M-4K obrazac na A4 je opcija pomocu koje mozete odStampati obrazac u A4 formatu,
- Stampa M4 obrasca je opcija pomodu koje mozete odStampati pojedinaéni M4 obrazac,
potrebno je izabrati zaposlenog na ponudjenom dijalogu,
- M4 obrazac za osnivaca/vlasnika je opcija pomocu koje mozete odstampati M-4/SP obrazac za
vlasnika/osnivaca, potrebno je izabrati zaposlenog na ponudjenom dijalogu.
- ukupni iznosi je opcija pomocu koje moZete dobiti ukupan broj zaposlenih, ukupan iznos bruto
zarade i ukupan iznos doprinosa
- upis MF rolne i pozicije ako ste naknadno po izradi obrasca dobili podatak o MF rolni i poziciji,
moZete ih uneti na sledeci nacin. Pozicionirati se na prvog zaposlenog sa datom MF rolnom i
pozicijom, pa pokrenuti opciju Upis MF rolne i pozicije sa okruZenja opcije za izradu obrasca, time
se automatski svim radnicima u nizu upisuje ista MF rolna, a broj pozicije se uvecava za jedan
svakom 21-om zaposlenom
- zamena podataka je opcija koja omogucava zamenu podataka ponudjenih na dijalogu bez nove
izrade obrasca,
- kontrola M4 obrasca je opcija pomocu koje moZete dobiti obavestenje o nedostatku nekog
podataka koji je obavezan na M4 obrascu,
- kontrola parametra “Aktivan za M4” je opcija koja proverava da li je popunjen parametar
“aktivan za M4” u podacima o zaposlenim.

11.3.ELEKTRONSKI OBLIK

Na opciji Zarada/Godisnji obrasci/M4 obrazac/Elektronski oblik automatski se kreira file sa unetim
nazivom i na definisanoj putanji. Registarski broj ostaje prazan osim u slucaju izrade vise txt file-ova za
svaki obrazac sa posebnim registarskim brojem.



: Elektronski oblik CoX]

Putanja: |D Y | Browsze
Maziv file-a:
Registarski broj: I:l

oK } [ Cancel

Ovom opcijom se vrsi i jedna vrsta kontrole M4 obrasca.Ukoliko postoji neka vrsta greske, istu treba
ispraviti.

11. PARAMETRI OBRACUNA
12.1 STOPE POREZA | DOPRINOSA

Opcija Zarada/Parametri/Stope poreza i doprinosa sluzZi za definisanje stope poreza i doprinosa po vrsti
obracuna, Sifri statusa i Sifri opstine.

=)

Stampa

&

Default

&

Zamena

&

Kapiranje

+ 01*: INFOSYS, UZICE - STOPE POREZA | DOPRINOSA

¥rsta obrauna: @ Obraun zarada
Status radnog odnosa: |[1p8 Doprinosi za puno radno vreme
Sifra opitine: 1688 Uzice PBO
Maziv porezaili doprinoza Ohbradun StopaZiro radun Poziv na broj adobrenja -
T20|Porez na licna primanja 10.0000| 10,0000 240-4242-37 27| KB-SOP-PIB MM
721\ Doprinos za PIO 14.0000| 14,0000 240-4242-37 27| KB-505-PIB MD
| |732|Doprinos za zdravstue S.1500 5.1500|240-4242-37 27| KB-505-PIB MD
733 Doprinos za osig, od nezaposl, 0.,7500 0.7500|2340-4848-37 27 KB-505-PIB MDD
914|Beneficirani staz 12/14 27000 2.7000|240-4242-37 27| KB-505-PIB MD
915 Beneficirani staz 12/15 3.5000 5.5000|540-4545-37 97| KB-505-PIB ML
916|Beneficirani staz 12/16 F.2000 F.2000|240-4242-37 27| KB-505-PIB MD
918|Beneficirani staz 12/18 11.0000| 11.0000|240-4248-37 27| KB-505-PIB MD
931\ Doprinos za PIC 12,0000 12.0000|340-4343-37 97| KB-505-PIB M|
932 Doprinos za zdravstuo 5.1500 5.1500|240-4848-37 27 KB-505-PIB MDD
933 Doprinos za osig, od nezaposl, 0.,7500 0.7500|2340-4848-37 27 KB-505-PIB MDD
940|Doprinos privrad.komaori Srbije 0,0000| 0.0000|205-2238-67 97 MM
v
1< >
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Na okruZenju obrasca nalaze se sledece opcije:

e Stampa stopa za obracun moguce je odstampati listu stopa poreza i doprinosa,

+ 01*: INFOSYS, UZICE - STOPE POREZA | DOPRINOSA

: Stampa stopa za obracun

T — radno vreme
Obratun zarada

Zemlja: Poziv na broj odobrenja -
i & a7|KE-50P-PIB p—
Obracun: 8] [obragun zarada | :
97/ KB-508-PIB

Status: [188 | [Doprinosi za puno radno vreme | 37| KB-505-PIB
oOpitina: (108 | [Uzice | 97 kB-505-PIB

97| kB-$08-PIB
97|KE-505-PIB
97/ KB-508-PIB
97/ KB-508-PIB

oK | Cancel 97/ KB-508-PIB
— — 97/ KB-508-PIB

[lisvaka grupa na novoj strani:

Kompjuterski programi Infosys, Uzice. Tel. +381 31 511-465

ZZZZZZZZZZZZ
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933 Doprinos za osig, od nezaposl, 0.7300 0.73500|540-4548-37 a7|KB-505-PIB
940 Doprinos priveed.komori Srbije 0,0000 0,0000|205-2238-67 a7
v
>
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e kopiranje doprinosa je opcija pomocu koje mozete kopirati stope poreza i doprinosa sa
jednog statusa na drugi status, na primer sa statusa 100 na status 200,

1 01*: INFOSYS, UZICE - STOPE POREZA | DOPRINOSA

:Kopiranje stopa

m— Fadno ureme
it ij
p Opcije | PRO

Obratun, status ili opitina sa kojih kopirate Poziu na broj odobranja A

' - 97/ KB-S0P-PIB —
Cbradun: (@] [obragun zarada | 97| KB-305-PIB
Status: 188 |[Doprinosi za puno radno ureme | 97|KB-505-PIB

| 97 Ke-$05-PIB

97 KB-$0S-PIB
- = 97 KE-$05-PIB
Obratun, status ili opEtina na koje kopirate 97 kp-305-PIR

optina: 188 [[Uzice

ZZZZZZZZZTZZIZ
Z 00000000003z

Obratun: (2] [Socijalno bolovanje | 97 KB-508-PIR

37|KB-505-PIB
Status: (288 |[Doprinosi za nepuno rad. vreme| 37 KB-508-PIB
opstna: 188 |Uzice | :;KB-SOS-DIB

Kompijuterski proarami Infosys, Uzice, Tel. +381 31 511-455

5 L
L ]
0K Cancel E[ﬁﬁns ”tﬁb ] gtav. [ 4 Navig, ]hgbr.”ﬂlzlaz]

e brisanje stopa poreza i doprinosa je opcija pomocu koje moZete obrisati stope poreza i
doprinosa,



e zamena podataka je opcija pomocu koje mozZete zameniti neki podataka. Na primer: stopu
poreza, stopu doprinosa, naziv poverioca, Ziro ra¢un, poziv na broj odobrenja...

: Zamena podataka

¥rste obractuna za zamenu

8 _ Obracun zarada [
2 - Socijalno bolovanje
3 - Porodiljsko odsustvo
4 - Invalidi rada
5
1]

|

- EE

- Heplacdeno odsustvo
- Inostranstuo

<
£

Kompjuterski programi Infosys, Uzice, Tel. «381 31511455

e default-ne stope za obracun poreza i doprinosa je opcija pomocu koje moZete podesiti nasa
difoltna podesavanja za odredjenu vrstu obracuna, Sifru statusa i Sifru opstine.

12.2 PROCETNI MINULOG RADA

Pomodu opcije Zarada/Parametri/Procenti minulog rada definiSete stope minulog rada po vasim
kriterijumima.

2 | | [0 mait -] (g
Sifra MNaziv Procenat Sifra A~
=] Beneficirani radni staz 0.50 ben

=511 Otkuplien staz 0.50 atk

=511 Tekuci radni staz 0.50 per

=511 Poseban staz 0.00 poz

=511 Radni staz u preduzecu 0.50 pre

EED Staz za stalnost 0.50 sta

BEN R adni staz van preduzeca 0.80 van




12.3 DEFINICUA KNJIZENJA

v

Pomocu opcije Zarada/Parametri/Definicija knjizenja mozZete podesiti konta na koja se knjizi obra¢unata
zarada.

Okruzenje_01 Parametri General Sistem Edit Terminalskabaza Table Window (C)InfoSys

étampa Default Ui pogled|| Kopiranje

YP | Status Obratun Rbr DP Konto Stavka Kredit Opis Analitika  Parametar
_|| 7800 100 0 01 D 52000 700 Ukupno primanje - Obragun zarada
_|| 7500 100 0 0z P 45000 700 Ukupno primanje - Obrasun zarada
_|| 7500 100 0 03 P 45200 73 Doprinos za PIO - Obratun zarada 8]
_|| 7500 100 0 04 P 45210 732 Daoprinos za zdravstvo - Obragun zarada
_|| 7500 100 0 05 P 45220 733 Doprinos za 0sig. od nezaposl. - Obratun zarada
_|| 7800 100 0 06 P 45100 720 Porez nalicna primanja - Olbragun zarada 4]
_|| 7500 100 0 07 P 45300 a3 Doprinos za PIO - Obracun zarada
_|| 7800 100 0 0§ P 45310 932 Doprinos za zdrawvstvo - Obratun zarada
_|| 7500 100 0 03 P 45320 933 Daoprinos za 0sig. od nezaposl. - Obraiun zarada
_|| 7500 100 0 10 D 52100 93 Doprinos za PIO - Obratun zarada
_||7%00 100 0 11 D 52100 932 Doprinos za zdrawvstvo - Obragun zarada
_|| 7500 100 0 12 D 52100 933 Doprinos za osig. od nezaposl. - Obratun zarada
_|| 7800 100 0 13 D  G&400 940 Daoprinos privied komaori Srhije - Obradun zarada
_|| 7500 100 0 14 P 48470 940 Daoprinos privied kormaori Srbije - Obraéun zarada
_|| 7500 100 0 1% P 48300 840 Obustave zaposlenog - Obracun zarada
_|| 7500 100 0 16 D 45000 840 Ohustave zaposlenog - Obracun zarada
_|| 7500 100 0 17 D B&401 950 Doprinos region.privred.komori - Obragun zarada
_|| 7800 100 0 18 P 46911 950 Doprinos region.privred.komari - Obradun zarada
_|| 7500 100 0 19 D 52000 720 Parez na licna primanja - Obraun zarada Q
_|| 7800 100 0 20 D &zooo 760 Doprinosi osiguranika - Obratun zarada 0
|| 7500 100 0 21 D 45100 720 Parez na licha primanja - Obragun zarada 9]
7500 100 0 22 P 45330 720 Porez na licna primanja - Obraun zarada 0

Na okruzenju nalaze se sledeée opcije:

¢ Stampa definicije knjizenja je opcija pomoc¢u koje moZete od$tampati definiciju knjizenja,
e Default-na definicija knjiZzenja je opcija pomocu koje mozete podesiti nase difoltne definicije
knjizenja,

: Kopiranje definicije kn

M Ose

M [] Parodiljsko adsustva

alno bolovanje

[] Status radnog adnosa

() Prepis bez brisanja postojece definicie
(%) Brisanje jzabranih statusa i vista obratuna

4 () Brisanje postojete definiciie knjizenia u celosti

(%) Default - nshovna vanijanta bez analitika
() Default - nsnovna varijanta za analitikama
() Default - ohjedinjgna naplata bez analitka
U () Default - objediniena naplata sa analitkama

4 () Prepis knjifenja sa pozicije

\rsta promene: 75080

I [ oK ] [ cancel ]

e Uzi/skraceni pregled je opcija pomocu koje mozZete odstampati definicu knjizenja za izabrani

v

status, vrstu obracuna ili stavku knjizenja.



~oen PR

e

\|Skraceni pogled

Yreta promene: 7508
Status radnog odnosa: [188  |[poprinosi za puno radno vreme |

Yrsta ohratuna: [0bragun zarada |

ol
Stavka knjizenja: |:|

Kaompjuterski programi Infosys, Uzice. Tel #3831 31 511-455

l oK J [Qancel ]

e Kopiranje sa jednog statusa na drugi je opcija pomocu koje mozZete kopirati definiciju knjizenja
sa jednog statusa na drugi status, na primer sa statusa 100 na status 200.

: Kopiranje sa statusa na status

Status sa koga kopirate: [188 | [Doprinosi za puno radno vreme |

Status na koji kopirate: 286 | [Doprinosi za nepuno rad. vrene|

[JiIzbor konta za kopiranje:

Brisanje postojece definicije

Fompjuterski programi Infosys, Uzice, Tel #3813 511-455

[ oK ] ’ Cancel




12. OSTALO

Na opciji Odriavanje/Poruke i napomene mogu se ostvaljati tekstualne poruke sa napomenama
vezanim za obracun zarada za konkretnog klijenta, gde se na tekuéoj ,pozici“ bas za njega obracunava
zarada.Opcija je od znacaja za agencije, sa viSe pozicija/klijenata.

+ Poruke i napomene |Z||E|f‘5__<|
-~

Upisati poruky

W

[ oc | [ concel |

Na opciji Odrzavanje/Prepis Sifarnika je opcija koje se startuje na pocetku svake godine, nakon
arhiviranja i likvidiranja u prethodnoj godini za decembar, a pre pocetka obracuna za januar.

: Prepis sifarnika |Z||§|E|
Prepis sa: |D :\UINFI]1|5 |
Prepis u: | |

Uobigajeno oznacavanje
Samo sa jedinstvenim kljucem

[] Forsiranje analize tabela

| ok | [ Cancel |

Na opciji Odrzavanje/ Prepis po¢etnog stanja je opcija koje se startuje na pocetku svake godine, nakon
arhiviranja i likvidiranja u prethodnoj godini za decembar, a pre pocetka obracuna za januar.



' Prepis podataka

| Prepis || Opcije |

Prepis kredita i ziro racuna
Prepis podataka iz prethodne godine

Uputstvo pre startowvanja prepisa podataka

Prepis kredita i ostalih obustava - KREDIT
Frepis arhive kredita i adbijenih obustava - KRED_GOD
Prepis rasporeda po bankama - BANKA

Prepis evidencije socijalnog bolovanja - S0C
Prepis evidencije paradiljskog odsustva - POROD

Prepis beneficiranog staza - BEN_STAZ

oK ] ’ Cancel




